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Введение

Ускоренные темпы научно-технического прогресса, породившие экспоненциальный рост объемов научной информации, широкое использование информационных технологий во всех сферах современной жизни, информатизация общества свидетельствуют о необходимости специальной, информационной подготовки учителя основ информационной культуры личности. В структуре информационной подготовки учителя определяющую роль играют общетеоретические знания, формирующие информационное мировоззрение личности. Именно этой цели подчинена учебная программа курса «Теоретические основы формирования информационной культуры личности» как базовой дисциплины.

Цель курса – формирование у будущего учителя целостного представления о роли и месте информационной культуры в жизни современного общества и личности, а также о важнейших средствах, обеспечивающих становление и развитие информационной компетентности.

Основные задачи, решаемые в ходе изучения курса:

Формирование представлений о философской, социальной и психофизиологической природе феномена информационной культуры. 

Изучение концептуальных подходов к становлению науки об информационной культуре и развитию образовательной практики в этом направлении.

Анализ личности как объекта деятельности по формированию информационной культуры.

Реализации поставленных целей и задач подчинена структура курса, в составе которого выделяются пять основных разделов.

В первом разделе «Философские основы формирования информационной культуры личности» дается трактовка информации как общечеловеческой культурной ценности, характеризуются виды, свойства, структура и функции социальной информации. 

Второй раздел «Социальные аспекты формирования информационной культуры личности» дает представление об изменении статуса информации в современном обществе, раскрывает проблемы информатизации и построения информационного общества, характеризует информацию как объект права.

Третий раздел «Информационная культура как интегративное научное направление: концептуальные подходы и образовательная практика» знакомит с историей становления и современным состоянием науки; раскрывает содержание концепции профессиональной подготовки учителя в области информационной культуры. Особое внимание в данном разделе уделяется характеристике информационного мировоззрения личности как интегративной основы информационной культуры личности.

Четвертый раздел «Психофизиологические основы формирования информационной культуры личности» раскрывает психофизиологические закономерности восприятия и усвоения информации, характеризует особенности восприятия информации по формальному и неформальному каналам, знакомит с логико-психологическими основами чтения.

В пятом разделе «Личность как объект деятельности по формированию информационной культуры» дается характеристика человека как потребителя информации, определяются методы изучения информационных потребностей личности, устанавливается соотношение понятий «информационная потребность», «информационный интерес», «информационный запрос»; характеризуются типы информационных запросов; показаны приемы и способы адекватного отражения информационных потребностей в информационных запросах личности. Важное место в разделе отводится социальной проблеме непотребления информации. 

Теоретический характер содержания курса обусловил преобладание в его структуре лекционных и семинарских занятий, предопределил значительную роль самостоятельной работы студента с литературой методологического характера.

В результате изучения курса студент должен знать:

- основные подходы к трактовке информации в различных науках;

- характеристику социальной информации как стратегического ресурса развития общества; 

- сущность и проблемы развития информатизации как ключевого фактора вхождения человечества в информационное общество и общество знаний;

- объективные предпосылки становления и факторы развития информационной культуры как интегративного научного направления и образовательной практики;

- психофизиологические основы формирования информационной культуры;

- характеристику личности как потребителя (непотребителя) информации;

В результате изучения курса студент должен уметь:

- атрибутировать виды социальной информации;

- оценивать состояние информатизации с позиции действующих нормативно-правовых документов;

- аргументировать необходимость целенаправленного формирования информационной культуры учителей и учащихся; 

- управлять познавательной деятельностью учащихся на основе знания психофизиологических закономерностей восприятия и усвоения информации; 

 - выявлять и дифференцировать информационные потребности и запросы учащихся в целях реализации деятельностно-личностного подхода к формированию информационной культуры личности. 

Курс «Теоретические основы формирования информационной культуры личности» общим объемом 114 часа, в том числе 38 – лекционных, 10 – практических, 28 – семинарских занятий и 38 часов самостоятельной работы. Курс завершается экзаменом.

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН КУРСА

«ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ФОРМИРОВАНИЯ

ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ»

	Наименование разделов и тем курса
	Количество часов

	
	всего
	в том числе

	
	
	лекц.
	семин.
	практ.
	самост.

	Раздел 1. Философские основы формирования информационной культуры личности 

	1.1. Общая характеристика и основной понятийно-терминологический аппарат курса «Теоретические основы формирования информационной культуры личности»
	6
	2
	-
	2
	2

	1.2. Информация – общечеловеческая культурная ценность
	6
	2
	2
	-
	2

	1.3. Виды и свойства социальной информации 
	6
	2
	2
	-
	2

	1.4. Структура и функции социальной информации 
	6
	2
	-
	2
	2

	Итого по разделу
	24
	8
	4
	4
	8

	Раздел 2. Социальные аспекты формирования информационной культуры личности

	2.1. Социальная информация и общество 
	6
	2
	2
	-
	2

	2.2. Информатизация и проблемы построения информационного общества 
	6
	2
	2
	-
	2

	2.3. Правовые проблемы функционирования информации в современном обществе 
	6
	2
	2
	-
	2

	Итого по разделу 
	18
	6
	6
	-
	6

	Раздел 3. Информационная культура как интегративное научное направление: концептуальные подходы и образовательная практика 

	3.1. Информационное мировоззрение личности 
	6
	2
	2
	-
	2

	3.2. Становление науки об информационной культуре 
	6
	2
	2
	-
	2

	3.3. Концепция профессиональной подготовки учителя в области информационной культуры 
	6
	2
	2
	-
	2

	Итого по разделу 
	18
	6
	6
	-
	6

	Раздел 4. Психофизиологические основы формирования информационной культуры личности

	4.1. Психофизиологические закономерности восприятия и усвоения информации 
	6
	2
	2
	-
	2

	4.2. Особенности восприятия информации по неформальному каналу 
	6
	2
	2
	-
	2

	4.3. Особенности восприятия информации по формальному каналу 
	6
	2
	2
	-
	2

	4.4. Логико-психологические основы чтения 
	6
	2
	-
	2
	2

	Итого по разделу
	24
	8
	6
	2
	8

	Раздел 5. Личность как объект деятельности по формированию информационной культуры

	5.1. Человек как потребитель информации
	6
	2
	2
	-
	2

	5.2. Информационные потребности личности 
	6
	2
	2
	-
	2

	5.3. Методы изучения информационных потребностей 
	6
	2
	-
	2
	2

	5.4. Проблемы адекватного отражения информационных потребностей в информационных запросах личности 
	6
	2
	-
	2
	2

	5.5. Непотребление информации как социальная проблема 
	6
	2
	2
	-
	2

	Итого по разделу 
	30
	10
	6
	4
	10

	Всего по курсу 
	114
	38
	28
	10
	38


СОДЕРЖАНИЕ КУРСА
«ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ФОРМИРОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ»
Раздел 1. ФИЛОСОФСКИЕ ОСНОВЫ ФОРМИРОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ
Тема 1.1. Общая характеристика и основной понятийно-терминологический аппарат курса «Теоретические основы формирования информационной культуры личности»

Предмет, цели, задачи курса «Теоретические основы формирования информационной культуры личности». Место курса в системе формирования информационной культуры учителя. Объем, структура и отличительные особенности курса. Условия успешного овладения курсом и роль самостоятельной работы учащегося. Рекомендуемая литература.

Общая характеристика понятийного аппарата курса. Основные терминологические стандарты и справочные издания, регламентирующие терминологию курса. «Информация», «социальная информация», «информатизация», «информационное общество», «информационная культура личности», «информационные потребности и запросы» как базовые понятия курса. 

Практическая работа: Построение логико-семантической схемы взаимосвязей базовых понятий курса «Теоретические основы формирования информационной культуры личности».

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ определений базовых понятий курса «Теоретические основы формирования информационной культуры личности».
Тема 1.2. Информация – общечеловеческая культурная ценность
Сущность информации. Множественность подходов к определению понятия «информация». Концепция информации в современной науке. Информация как объект изучения комплекса наук: кибернетики, лингвистики, семиотики, философии, информатики, библиотечно-библиографических наук и др. 

Философская концепция информации как отраженного разнообразия. Информация и данные. Информация и знания. Количественная оценка информации. Документирование информации. Понятие о документе как источнике информации. 

Направления изучения информации в социокультурных науках: изучение информационных процессов различных культурных общностей (государств, этносов, цивилизаций и т. д.); исследование информационных процессов в различных видах деятельности (учебной, политической, рекламной, маркетинговой и др.). 

Семинарское занятие: Феномен информации в современном мире.

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ определений понятия «информация» с позиций различных научных дисциплин.

Тема 1.3. Виды и свойства социальной информации

Представление о свойствах информации. Множественность подходов к классификации свойств информации: атрибутивные, динамические, прагматические; общие и частные; собственные и потребительские (аксиологические и прагматические). Сущность и особенности различных свойств информации. Взаимосвязи свойств информации. Особенности проявления свойств информации в информационно-коммуникационных процессах.

Представление о видах информации. Классификация информации по различным основаниям деления: сфере возникновения, способу передачи и восприятия, общественному назначению и др. 

Феномен социальной информации. Виды социальной информации. Массовая информация и ее разновидности. Специальные виды социальной информации, их особенности и сферы использования. 

Семинарское занятие: Концепции социальной информации в современной науке.

 Самостоятельная работа: Классификация видов социальной информации по различным основаниям деления.

Тема 1.4. Структура и функции социальной информации

Понятие о плане содержания и плане языкового выражения социальной информации. Единицы информации в плане содержания (понятия, высказывания, факты, гипотезы, концепции, теории, законы, учения и др.). 

Единицы информации в плане языкового выражения (знаки, слова, предложения, фрагменты текста и др.). 

Содержательная и формальная структура социальной информации. Иерархичность содержательной и формальной структуры социальной информации. 

Функции социальной информации: коммуникативная, гносеологическая, педагогическая, эмоциональная, эвристическая, управленческая и др.

Практическая работа: Анализ плана содержания и плана выражения информации (на примере научных текстов).

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ определений функций социальной информации по различным источникам.

Раздел 2. СОЦИАЛЬНЫЕ АСПЕКТЫ ФОРМИРОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ
Тема 2.1. Социальная информация и общество

Условия функционирования социальной информации в обществе. Представление о государственной (национальной), отраслевой, региональной информационной политике. 
Содержание и особенности научно-информационной деятельности. Информационные профессии. Создатели первичной информации: ученые, специалисты, писатели, журналисты и др. Роль посредников в информационном процессе: переводчиков, составителей, редакторов, библиографов, информационных работников и др. Социальные институты функционирования информации: книжные издательства, редакции газет и журналов, типографии; копировально-множительные службы; организации, тиражирующие кино-, фото-, фонодокументы; учреждения, обеспечивающие сбор, хранение и распространение информации: библиотеки, органы информации, органы статистического учета, службы социологического опроса, архивы, музеи и др.

Структурные подразделения системы электронных информационных коммуникаций. Электронные центры информации и библиотеки. Интернет как основа современной инфраструктуры мира. 

Семинарское занятие: Социальная информация как стратегический ресурс развития общества.

Самостоятельная работа: Построение матрицы, отражающей взаимосвязь видов социальных институтов функционирования информации с выполняемыми ими функциями.

Тема 2.2. Информатизация и проблемы построения информационного общества

Сущность понятия «информатизация». Соотношение понятий «информатизация», «автоматизация», «компьютеризация». Цели и задачи информатизации. Этапы информатизации.

Информатизация как способ преодоления общецивилизационных проблем информационного взрыва и информационного кризиса. 

Направления информатизации. Содержание и особенности информатизации в сфере образования и культуры.

Информатизация как условие вхождения в информационное общество. Определение понятия «информационное общество». Признаки и критерии информационного общества. 

Особенности вхождения России в информационное общество. Государственная программа перехода к информационному обществу. Противоречия информационного общества. Повышение требований к уровню информационной культуры личности как обязательному условию жизни в информационном обществе и обществе знаний.

Семинарское занятие: Информатизация как ключевой фактор вхождения человечества в информационное общество и общество знаний.

Самостоятельная работа: Подготовка реферативного обзора «Основные направления информатизации образования».

Тема 2.3. Правовые проблемы функционирования информации в современном обществе

Изменение статуса информации в современном обществе. Информация как товар. Формирование информационного рынка. Каналы распространения информации. 

Информация как объект права. Основные информационные права и свободы как правовой институт. Информационно-правовые нормы. Понятие, содержание, структура и классификация информационных правоотношений. 

Информационные ресурсы и информационная продукция как важнейшие категории правового обеспечения информационной деятельности. Сущность и объекты авторского и интеллектуального права. Проблемы авторского права и защиты интеллектуальной собственности в контексте развития электронно-коммуникационных технологий. Информационное право и Интернет.

Представление о мировом и отечественном законодательстве в сфере информационной деятельности и путях его совершенствования. Важнейшие законодательные документы в области авторского и интеллектуального права. Системы электронного мониторинга правовой информации. Ведущие отечественные справочно-правовые системы.

Семинарское занятие: Информационное право как система правового регулирования общественных отношений в информационной сфере.

 Самостоятельная работа: Выявление законодательных и нормативных документов по народному образованию на основе справочно-правовых систем «Гарант» и «Консультант плюс» за определенный период времени.

Раздел 3. ИНФОРМАЦИОННАЯ КУЛЬТУРА КАК ИНТЕГРАТИВНОЕ
НАУЧНОЕ НАПРАВЛЕНИЕ: КОНЦЕПТУАЛЬНЫЕ ПОДХОДЫ И
ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРАКТИКА

Тема 3.1. Информационное мировоззрение личности

Информационное мировоззрение личности как система взглядов на мир информации, на место человека в мире информации, а также обусловленные этими взглядами убеждения, идеалы, мотивы поведения. Относи​тельная устойчивость (твердость) и изменчивость (гибкость) как взаимодополняющие свойства информационного мировоззрения. 

Обоснованность информационного мировоззрения логическими доводами, рассуждениями, фактами и идеями науки, личной жизненной практикой, ценностными представлениями, моральными нормами, связью с глубокими чувствами; авторитетом выдающихся людей, героев. 

Связь мировоззренческих знаний с личной практикой, самостоятельной деятельностью личности, необходимость психологической «укорененности», органичной «встроенности» информационного мировоззрения во внутренний мир конкретного человека как условие превращения осведомленности в убеждения. 

Влияние информационного мировоззрения на нормы поведения, жизненные стремления, интересы, труд и быт людей.
Негативные формы информационного поведения (несанкционированный доступ к информации, плагиат, дезинформирование, спам и др.) в информационном обществе как следствие искаженного информационного мировоззрения личности.

 Методы формирования информационного мировоззрения личности в учебных заведениях.

Информационное мировоззрение как основа информационной культуры личности, стержень интеграции всех ее компонентов. 

Семинарское занятие: Свобода и запреты на информацию в контексте информационного мировоззрения личности. 

 Самостоятельная работа: Способы борьбы с негативными формами информационного поведения (подготовка реферативного обзора).

Тема 3.2. Становление науки об информационной культуре

Объективные предпосылки становления науки об информационной культуре. Многомерность и сложность определения понятия «информационная культура». Требования к информационной культуре личности в современном обществе.

Формирование информационной культуры как комплексная междисциплинарная проблема (социальная, психологическая, педагогическая, организационно-техническая). Разнообразие теоретических концепций, описывающих феномен информационной культуры.

Библиотеки и образовательные учреждения как важнейшие социальные институты, обеспечивающие формирование информационной культуры личности.

Семинарское занятие: Концепции формирования информационной культуры личности в современной науке.

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ определений информационной культуры личности по различным источникам.

Тема 3.3. Концепция профессиональной подготовки учителя в области информационной культуры

Повышение уровня информационной культуры граждан – важнейшая стратегическая государственная задача в условиях перехода к информационному обществу и обществу знаний. Образовательные учреждения как центральное звено в системе формирования информационной культуры личности. Необходимость внедрения специального учебного курса «Oсновы информационной культуры личности» в учебный процесс образовательных учреждений. Концепция формирования курса.

 Деятельностный подход к формированию информационной культуры личности и блочно-модульный принцип построения учебных программ курса «Основы информационной культуры личности». 

Место информационной культуры в структуре профессиональной подготовки учителя. Негативные следствия неподготовленности учителя к целенаправленному формированию информационной культуры учащихся.

Организация подготовки учителей основ информационной культуры на базе высших и средних специальных учебных заведений. 
Семинарское занятие: Информационная культура учителя в структуре новой парадигмы образования.

Самостоятельная работа: Анализ подходов к профессиональной подготовке учителя в области информационной культуры (подготовка реферативного обзора).

Раздел. 4. ПСИХОФИЗИОЛОГИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ФОРМИРОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ
Тема 4.1. Психофизиологические закономерности восприятия и усвоения информации

Психофизиологические основы переработки информации в процессе познавательной деятельности. Отражение современных представлений о сущности процесса познания в когнитивной психологии. Состав психофизиологических факторов, влияющих на восприятие и усвоение информации.

Особенности восприятия и усвоения информации в зависимости от типа центральной нервной системы (темперамента). Зависимость восприятия и усвоения информации от особенностей памяти и типа мышления. Роль установки в восприятии информации. Понимание и усвоение информации как результат процесса ее восприятия. Дифференциация учащихся по особенностям восприятия видов информации (устная, письменная, электронная). 

Роль психологического склада личности, способностей, мотивации и эмоций человека в восприятии и усвоении информации. Знание психофизиологических закономерностей восприятия и усвоения информации как основа управления познавательной деятельностью учащихся.

Понятие об информационных перегрузках. Нормативные требования к планированию объемов самостоятельной работы учащихся с информацией. Информационная культура личности как средство преодоления информационных перегрузок.

Семинарское занятие: Восприятие и усвоение информации в контексте формирования информационной культуры личности.

Самостоятельная работа: Расчет и анализ информационной нагрузки учащихся (на примере конкретной возрастной группы и учебной дисциплины). 

Тема 4.2. Особенности получения и восприятия информации по неформальному каналу

Представление о неформальном канале получения информации. Общение как основа получения информации по неформальному каналу.

Межличностное общение как одно из условий познавательной деятельности. Многомерность и многоуровневость процесса общения. Информационный обмен как основа общения. Цель, задачи, функции информационного обмена. Особенности восприятия устной информации. Смысловая интерпретация сообщений в ходе информационного обмена.

Возникновение качественно новых особенностей восприятия информации в ходе совместной деятельности людей.

Понятие информационного климата коллектива. 

Социометрический статус личности в системе межличностных отношений. Информационные лидеры и аутсайдеры. Факторы, влияющие на установление позитивного информационного климата в коллективе.

Учитель как информационный лидер. Роль психологических механизмов воздействия на личность в коллективе (заражение, внушение, убеждение, подражание) в формировании информационной культуры. 

Семинарское занятие: Неформальный канал получения информации в системе информирования личности.

Самостоятельная работа: Анализ информационного климата конкретного учебного коллектива (на примере класса, студенческой группы 
и т. п.).

Тема 4.3. Особенности восприятия информации по формальному каналу
Представление о формальном канале получения информации. Традиционные и электронные документы как источники представления информации по формальному каналу.

Особенности представления и зрительного восприятия текстовых и нетекстовых компонентов в составе традиционных документов. Специфика компьютерного представления и восприятия информации. Нормативные документы, регламентирующие условия работы учащихся с информацией в традиционной и электронной форме. 

Формальные и семантические факторы, влияющие на эффективность восприятия текста.

Требования к представлению информации в учебной литературе (полнота, точность, структурированность, доступность и др.). Необходимость сочетания текстового и визуального представления информации в учебной литературе. Специфические требования к представлению информации в электронных учебных изданиях.

Роль учителя в формировании знаний, умений и навыков работы с учебной книгой как важнейшей составной части информационной культуры учащихся.

Семинарское занятие: Формальный канал получения информации в системе информирования личности.

Самостоятельная работа: Анализ традиционных и электронных учебных изданий с позиций соблюдения требований к представлению информации в учебной литературе (на примере заданного комплекта документов).

Тема 4.4. Логико-психологические основы чтения

Чтение как сложный интеллектуальный процесс. Цели и способы чтения. Множественность подходов к классификации видов чтения. Ознакомительное и углубленное чтение. Аналитическое и критическое чтение. 

Взаимосвязь цели и видов чтения. Основные интеллектуальные операции, выполняемые в ходе чтения: анализ, синтез, сравнение, классификация, обобщение.

Роль психологической установки при чтении. Способы концентрации внимания при чтении. 

Представление о понимании текста. Глубина понимания текста. Уровни понимания текста: лингвистический; интерпретация и модернизация текста; постижение смысла; осознание содержания текста в рамках определенного историко-культурного контекста. Мыслительные приемы, обеспечивающие понимание текста. Сортировка материала и выделение существенного смыслового содержания, формулирование вопросов к отдельным фрагментам текста, составление плана, ответы на вопросы, пересказ. Критерии понимания текста. Смысловая интерпретация текстов. 

Взаимосвязь понимания и запоминания текста. Приемы запоминания текста. Способы активизации мотивации к чтению. 

Практическое занятие: Использование различных приемов, обеспечивающих понимание текста при чтении (на примере анализа заданного учебного или научного текста).

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ способов активизации мотивации к чтению для различных возрастных групп учащихся (подготовка реферативного обзора).

РАЗДЕЛ 5. ЛИЧНОСТЬ КАК ОБЪЕКТ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ФОРМИРОВАНИЮ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ

Тема 5.1. Человек как потребитель информации

Информация в жизненном цикле человека. Особенности взаимоотношения человека и информации на протяжении его жизни: восприятие, накопление, производство.

Структура качеств личности как потребителя информации. Качества личности как потребителя информации, обусловленные наследственностью (пол, возраст, национальность, тип темперамента). Качества, обусловленные особенностями психических процессов (индивидуальный характер восприятия, воображения, внимания, памяти, мышления, чувств, воли). Качества личности как потребителя информации, обусловленные уровнем опыта личности (знания, умения, навыки, привычки). Качества, характеризующие направленность личности (интересы, взгляды, убеждения, социальные установки, ценностные ориентации, морально-этические принципы, мировоззрение). Качества, сочетающие биологические и социальные факторы (характер, способности, потребности).

Представление об информационном образе жизни и информационном поведении человека. Взаимосвязь информационной культуры с информационным поведением личности.

Необходимость дифференцированного подхода к формированию личности учащегося как потребителя информации.

Семинарское занятие: Учитель как потребитель информации.

Самостоятельная работа: Составление характеристики информационного поведения учащихся на примере заданной возрастной группы.

Тема 5.2. Информационные потребности личности

Представление об информационных потребностях как особой разновидности потребностей человека. Место информационных потребностей в структуре потребностей личности. 

Природа и сущность информационных потребностей. Виды и свойства информационных потребностей. Структура информационных потребностей.

Факторы, влияющие на содержание информационных потребностей. Зависимость информационных потребностей от возраста, сферы занятости, уровня образования и др.

 Особенности информационных потребностей учителей и учащихся. Факторы, определяющие формирование информационных потребностей учителей и учащихся.

Семинарское занятие: Информационные потребности учителей и учащихся: общее и специфическое.

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ видов и свойств информационных потребностей (подготовка реферативного обзора).

Тема 5.3. Методы изучения информационных потребностей

Анализ информационных потребностей как важнейшее направление деятельности учителя по изучению личности учащихся и обеспечению дифференцированного подхода к формированию информационной культуры.

Классификация методов изучения информационных потребностей. Состав прямых методов изучения информационных потребностей. Состав косвенных методов изучения информационных потребностей.

Сопоставительный анализ эффективности различных методов изучения информационных потребностей. Достоинства и недостатки методов изучения информационных потребностей.

Необходимость комплексного использования методов изучения информационных потребностей.

Практическое занятие: Построение логической блок-схемы, отражающей многообразие методов изучения информационных потребностей. 

Самостоятельная работа: Выявление информационных потребностей учащихся (на примере конкретной возрастной группы).

Тема 5.4. Проблемы адекватного отражения информационных потребностей в информационных запросах личности

Соотношение понятий «информационная потребность», «информационный интерес», «информационный запрос».

Типы информационных запросов: адресные, тематические, фактографические, аналитические, запросы на библиографическое уточнение.

Проблема формулирования информационного запроса как выражения «знания о незнании».

Факторы, влияющие на адекватность отражения информационных потребностей в информационных запросах личности (возраст, образование, уровень квалификации, стаж работы, уровень информационной культуры, развитость ассоциативного мышления и др.). Причины неполноты запросов. Структурно-семантический анализ запросов как средство диагностики и обеспечения адекватности формулирования информационных запросов.

Зависимость результативности информационного поиска от степени адекватности формулирования информационных запросов.

Практическое занятие: Типология информационных запросов как способа выражения информационных потребностей. 

Самостоятельная работа: Структурно-семантический анализ реальных запросов учащихся как средство диагностики и обеспечения их адекватности информационным потребностям (на примере конкретной возрастной группы).

Тема 5.5. Непотребление информации как социальная проблема

Сущность явления непотребления информации. Формы проявления непотребления информации. Объективные и субъективные причины непотребления информации. 

Психологическое сопротивление как фактор непотребления информации.

Типы непотребителей информации. Социальные последствия непотребления информации. Повышение информационной культуры личности как важнейший фактор решения проблемы непотребления информации. 

Семинарское занятие: Непотребление информации как социальная проблема.
Самостоятельная работа: Анализ причин непотребления информации (на примере конкретной возрастной группы).
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ВВЕДЕНИЕ

В настоящее время во всем мире доминантами общественного развития становятся знания и информационные технологии, а информационный потенциал нации определяет ее социально-экономическое положение в мировом сообществе. Неслучайно последнее десятилетие ХХ века и последующее столетие связывают с информатизацией и формированием информационного общества, рассматривая их как процесс эффективного освоения накопленных человечеством информационных ресурсов. Важнейший признак информационного общества – утверждение культа знаний, осознание того, что ни одну серьезную экономическую, социальную, техническую задачу нельзя успешно решить без переработки значительных объемов информации. Человек сегодняшнего дня немыслим без постоянного взаимодействия с гигантским потоком информации, а значит – и без постоянного пополнения знаний.

Перед современными образовательными учреждениями стоит важнейшая задача – научить молодого гражданина не только ориентироваться в многообразных массивах информации, но и целенаправленно использовать полученные сведения в учебной и профессиональной деятельности. Существенную роль при этом призван сыграть курс «Информационные ресурсы общества».

Цель данного курса – сформировать представление о составе и структуре современных информационных ресурсов, месте документальных источников информации в системе научных коммуникаций; дать характеристику возможностей государственной системы научно-технической информации (ГСНТИ) в информационном обеспечении системы образования.

Основные задачи, решаемые в ходе изучения курса:

Изучение потоков первичных и вторичных документов, информационных изданий (баз данных) как важнейших составных частей информационных ресурсов общества.

Освоение принципов размещения мировых и отечественных информационных ресурсов в структуре органов ГСНТИ и библиотек.

Изучение особенностей функционирования документальных потоков в системе научно-педагогической информации.

Ознакомление с системой изданий для детей и юношества.

Реализации поставленных целей и решению задач подчинена структура курса, в составе которого выделяются четыре основных раздела:

Первый раздел «Состав и структура информационных ресурсов» дает представление об основном понятийно-терминологическом аппарате курса, о потоках первичных и вторичных документов, системе информационных изданий и об особенностях электронных информационных ресурсов.

Второй раздел дисциплины «Виды информационных ресурсов и их размещение в структуре государственной системы научно-технической информации» раскрывает специфику различных видов информационных ресурсов и их размещения в структуре ГСНТИ.

Третий раздел «Система научно-педагогической информации» характеризует типо-видовую и тематическую структуру документального потока по педагогике и образованию, структуру сети педагогических библиотек и их возможности по информационному обеспечению учителей. 

Четвертый раздел «Система информации для детей и юношества» характеризует типо-видовую и тематическую структуру документального потока для детей и юношества, структуру сети детских, юношеских и школьных библиотек и их возможности по информационному обеспечению детей, подростков и юношества.

В результате изучения курса «Информационные ресурсы общества» студент должен знать: 

- отличительные особенности основных типов и видов первичных документов;

- структуру и закономерности функционирования документальных потоков;

- назначение, функции, отличительные особенности информационных изданий;

- отличительные признаки и основные виды электронных информационных ресурсов;

- цель, структуру и принципы построения ГСНТИ;

- назначение и функции национальных и отраслевых центров системы научно-педагогической информации;

- назначение и функции библиотек и информационных центров для детей и юношества; 

- типы библиотек системы образования и воспитания;

- международные центры педагогической информации и документации.

В результате изучения курса «Информационные ресурсы общества» студент должен уметь:

- определять основные типы и виды первичных документов;

- использовать систему информационных изданий как средство слежения за документальным потоком по профилю изучаемой специальности;

- применять на практике знание возможностей ГСНТИ для решения учебных и профессиональных задач;

- определять основные виды электронных информационных ресурсов;

- применять на практике знание возможностей национальных и отраслевых центров системы научно-педагогической информации;

- применять на практике знание возможностей библиотек и информационных центров для детей и юношества; 

- применять на практике знание возможностей различных типов библиотек системы образования и воспитания;

- применять на практике знание возможностей международных центров педагогической информации и документации.

Принципиально важным является соблюдение единства требований, формируемых в результате изучения курса «Информационные ресурсы общества», с требованиями к организации любого микропотока документов, создаваемого в рамках подготовки докладов, обзоров, курсовых и дипломных работ, как наиболее важных видов самостоятельной учебной и научно-познавательной деятельности учащихся, а также научно-исследовательской работы учителя.

Прикладной характер данного курса обусловил наличие в его структуре наряду с лекциями значительной доли практических занятий, а также самостоятельной работы студентов.

Общий объем курса – 108 часов, в том числе: лекции – 36, практические занятия – 32 часа, семинарские занятия – 4 часа, самостоятельная работа – 36 часов. Изучение курса завершается экзаменом.

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН КУРСА 

«ИНФОРМАЦИОННЫЕ РЕСУРСЫ ОБЩЕСТВА»

	Наименование разделов и тем курса
	Количество часов

	
	всего
	в том числе

	
	
	лекц.
	семин.
	практ.
	самост.

	Раздел 1. Состав и структура информационных ресурсов

	1.1. Общая характеристика и основной понятийно-терминологический аппарат курса «Информационные ресурсы общества»
	6
	2
	-
	2
	2

	1.2. Первичные документы как составная часть информационных ресурсов общества: классы, свойства
	6
	2
	-
	2
	2

	1.3. Вторичные документы как составная часть информационных ресурсов общества
	6
	2
	-
	2
	2

	1.4. Документальные потоки: структура и закономерности функционирования
	6
	2
	-
	2
	2

	1.5. Система информационных изданий
	6
	2
	-
	2
	2

	1.6. Электронные информационные ресурсы
	6
	2
	-
	2
	2

	Итого по разделу
	36
	12
	-
	12
	12

	Раздел 2. Виды информационных ресурсов и их размещение в структуре государственной системы научно-технической информации

	2.1. Государственная система научно-технической информации (ГСНТИ)
	6
	2
	2
	-
	2

	2.2. Отраслевая система научно-педагогической информации
	6
	2
	-
	2
	2

	2.3. Библиотеки как элемент государственной системы научно-технической информации 
	6
	2
	-
	2
	2

	2.4. Международные информационные связи в сфере образования и педагогики 
	6
	2
	2
	-
	2

	Итого по разделу
	24
	8
	4
	4
	8

	Раздел 3. Система научно-педагогической информации

	3.1. Типо-видовая структура документального потока по педагогике и образованию
	6
	2
	-
	2
	2

	3.2. Тематическая структура документального потока по педагогике и образованию
	6
	2
	-
	2
	2

	3.3. Система информационных изданий по педагогике и образованию
	6
	2
	-
	2
	2

	3.4. Система справочных изданий по педагогике и образованию
	6
	2
	-
	2
	2

	Итого по разделу
	24
	8
	-
	8
	8

	Раздел 4. Система информации для детей и юношества

	4.1. Типо-видовая структура документального потока для детей и юношества
	6
	2
	-
	2
	2

	4.2. Система информационных изданий для детей и юношества
	6
	2
	-
	2
	2

	4.3. Система справочных изданий для детей и юношества
	6
	2
	-
	2
	2

	4.4. Типы библиотек для детей и юношества
	6
	2
	-
	2
	2

	Итого по разделу
	24
	8
	-
	8
	8

	Всего по курсу 
	108
	36
	4
	32
	36


СОДЕРЖАНИЕ КУРСА

 «ИНФОРМАЦИОННЫЕ РЕСУРСЫ ОБЩЕСТВА»

РАЗДЕЛ 1. СОСТАВ И СТРУКТУРА ИНФОРМАЦИОННЫХ
 РЕСУРСОВ

Тема 1.1. Общая характеристика и основной понятийно-терминологический аппарат курса 

«Информационные ресурсы общества»

Предмет, цель, задачи курса «Информационные ресурсы общества». Место курса в системе формирования информационной культуры учителя. Объем, структура и отличительные особенности курса. Условия успешного овладения курсом и роль самостоятельной работы учащегося. Рекомендуемая литература.

Общая характеристика понятийного аппарата курса. Основные терминологические стандарты и справочные издания, регламентирующие терминологию курса.

«Информационные ресурсы» как базовое понятие курса. Виды и назначение информационных ресурсов.

Практическая работа: Построение логико-семантической схемы взаимосвязей базовых понятий курса «Информационные ресурсы общества».

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ определений базовых понятий курса «Информационные ресурсы общества».

Тема 1.2. Первичные документы как составная часть информационных ресурсов общества: классы, свойства

Определение понятий «документ», «первичный документ», «издание». Свойства документов: атрибутивные, ценностные (динамичность, старение и т. д.).

Классификация документов по различным основаниям деления: форме представления информации (текстовые, идеографические, аудиовизуальные, машиночитаемые); широте распространения информации (опубликованные, неопубликованные); степени аналитико-синтетической переработки (первичные, вторичные) и др.

Основные виды изданий: периодические, непериодические, продолжающиеся, сериальные.

Назначение, функциональные особенности и видовой состав различных классов документов, обеспечивающих учебную, производственную, научную, исследовательскую и другие виды человеческой деятельности: научные, научно-популярные, производственно-практические, справочные, информационные, официальные, учебные, художественные, детские, юношеские, досуговые, рекламные и др.

Практическая работа: Классификация первичных документов.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ различных классов документов по функциональному назначению. 

Тема 1.3. Вторичные документы как составная часть информационных ресурсов общества

Понятие о вторичном документе как результате свертывания первичной информации.

Требования, предъявляемые к вторичным документам. Основные виды вторичных документов: библиографическое описание, аннотация, реферат, обзор.

Представление о поисковом образе документа и его компонентах (библиографическое описание, ключевые слова, предметные рубрики, классификационные индексы, аннотации, рефераты). Вариативность компонентов и информативность поискового образа документа.

Информационные издания как результат отражения вторичного документального потока.

Практическая работа: Сопоставительный анализ различных видов вторичных документов в составе информационного издания.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ поисковых образов документов в составе различных информационных изданий. 

Тема 1.4. Документальные потоки: структура и закономерности функционирования

Понятие «документальный поток». Свойства документальных потоков: динамизм, целостность, изменчивость.

Представление о первичном документальном потоке и его многомерности. Структура первичного документального потока: видовая, тематическая, издательская, языковая, географическая.

Понятие о вторичном документальном потоке. Отражение вторичных документальных потоков в системе информационных изданий.

Основные закономерности документальных потоков: динамика роста потока, старение и актуализация, рассеяние и концентрация.

Использование закономерностей функционирования современных документальных потоков в учебной и профессиональной деятельности учителя.

Практическая работа: Анализ структуры и закономерностей функционирования документальных потоков на основе реферативных изданий. 

Самостоятельная работа: Выявление закономерностей функционирования документальных потоков на примере подготовки списка литературы по теме курсовой (дипломной) работы. 

Тема 1.5. Система информационных изданий

Информационные издания: назначение, функции, отличительные особенности. Многоаспектная классификация информационных изданий: по хронологии (текущие и ретроспективные), по тематике (универсальные, многоотраслевые, отраслевые, тематические, проблемные), по назначению (научно-вспомогательные, рекомендательные, регистрационные), по типу носителя информации (традиционные и машиночитаемые), по видам первичных документов (указатели диссертаций, депонированных рукописей, переводов и т. д.), по видам вторичных документов (библиографические, реферативные, обзорные, экспресс-информация).

Представление о системе информационных изданий. Управление вторичными документальными потоками и их организация с помощью системы информационных изданий.

Знание системы информационных изданий как основа надежного информационного обеспечения учебной и профессиональной деятельности.

Практическая работа: Классификация информационных изданий.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ различных информационных изданий (на примере поиска и отбора источников по теме курсовой или дипломной работы).
Тема 1.6. Электронные информационные ресурсы

Понятие об электронных документах, базах и банках данных. Типология баз данных. Электронные информационные ресурсы как важнейший компонент информационных ресурсов современного общества.

Отличительные признаки и классификация электронных информационных ресурсов. Локальные и сетевые электронные информационные ресурсы. Интернет-ресурсы.

Организация производства электронных информационных ресурсов. Количественная оценка и динамика формирования электронных информационных ресурсов.

Возрастание роли электронных информационных ресурсов в условиях информатизации образования. Перспективы развития электронных информационных ресурсов.

Практическая работа: Анализ электронных информационных ресурсов по педагогике и образованию, представленных на сайтах национальных и отраслевых центров системы научно-педагогической информации.
Самостоятельная работа: Выявление электронных информационных ресурсов по теме курсовой (дипломной) работы в Интернете. 

РАЗДЕЛ 2. ВИДЫ ИНФОРМАЦИОННЫХ РЕСУРСОВ И ИХ РАЗМЕЩЕНИЕ В СТРУКТУРЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ СИСТЕМЫ НАУЧНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ ИНФОРМАЦИИ

Тема 2.1. Государственная система научно-технической информации (ГСНТИ)
Государственная система научно-технической информации (ГСНТИ): цель, задачи, принципы построения. Представление о принципах разделения задач и функций всероссийских центров научно-технической информации.

Этапы развития ГСНТИ. Реорганизация ГСНТИ на современном этапе. «Положение о ГСНТИ» как основной нормативный документ, регламентирующий деятельность отечественных органов информации. Коммерциализация информационной деятельности.

Организационно-функциональная структура ГСНТИ.

Всероссийские центры научно-технической информации: задачи, функции. Отраслевые центры научно-технической информации: задачи, функции. Региональные центры научно-технической информации: задачи, функции. 

Роль знания возможностей ГСНТИ в выработке стратегии информационного самообслуживания.

Семинарское занятие: ГСНТИ: назначение и структура.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ задач и функций центров научно-технической информации в информационном обеспечении учителей. 

2.2. Отраслевая система научно-педагогической информации

Отраслевая система научно-педагогической информации как подсистема государственной системы научно-технической информации: структура, назначение, функции.

Характеристика ведущих органов системы научно-педагогической информации России.

Отраслевой центр научно-педагогической информации (ОЦНПИ) «Школа и педагогика». Основные направления деятельности ОЦНПИ «Школа и педагогика»: формирование единого отраслевого справочного информационного фонда, подготовка информационного фонда, подготовка информационных изданий, обслуживание потребителей информации.

Основные направления деятельности информационных подразделений педагогических НИИ, институтов усовершенствования учителей и др.

Возможности других центров ГСНТИ в формировании и распространении научно-педагогической информации.

Структура сети педагогических библиотек: Государственная научная педагогическая библиотека им. К. Д. Ушинского как национальное хранилище научно-педагогической информации (ГНПБ им. К. Д. Ушинского); опорные библиотеки НИИ педагогики, институтов усовершенствования учителей; низовые библиотеки (педагогических вузов и ссузов, методических кабинетов, органов управления народным образованием и др.).

Практическая работа: Информационные продукты и услуги, предоставляемые учителям ведущими органами системы научно-педагогической информации России.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ задач и функций органов системы научно-педагогической информации России.

Тема 2.3. Библиотеки как элемент государственной системы научно-технической информации 

Сущность и назначение библиотеки как социального института по хранению и распространению знаний. Задачи и функции библиотеки.

Типология библиотек: универсальные (научные и массовые), специальные (по отраслям знаний и по категориям пользователей). Электронные библиотеки.

Представление о централизованных библиотечных системах и сетях библиотек (муниципальные библиотечные сети, сети детских и школьных библиотек, сети библиотек средних специальных учебных заведений, сети вузовских библиотек и т. д.)

Участие библиотек в формировании информационной продукции ГСНТИ.

Направления деятельности библиотек по информационному обслуживанию учителей и учащихся.

Практическая работа: Информационные продукты и услуги библиотек разных типов, предоставляемые учителям и учащимся. 

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ задач и функций библиотек различных типов по обслуживанию учителей и учащихся.
2.4. Международные информационные связи в сфере образования и 
педагогики

Принципы международного сотрудничества в информационной деятельности. Назначение международных систем научно-технической информации.

Международные центры и сети педагогической информации и документации: Институт ЮНЕСКО по образованию, международная педагогическая информационно-справочная служба, Международное бюро просвещения (МБП), Международный институт планирования образования, Европейская система документации и информации по образованию, документационное объединение по педагогике, сеть информации по системам образования в европейском сообществе, международной педагогической информации – ЮНЕСКО/МБП. Программы ЮНЕСКО «Образование для всех» и «Информация для всех».

Роль знания возможностей международных центров и сетей по педагогической информации и документации в эффективном удовлетворении информационных потребностей учителей и учащихся.

Семинарское занятие: Программы ЮНЕСКО «Образование для всех» и «Информация для всех» и стратегия развития современного общества.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ задач и функций международных центров и сетей педагогической информации и документации.

РАЗДЕЛ 3. СИСТЕМА НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ 
ИНФОРМАЦИИ

3.1. Типо-видовая структура документального потока

по педагогике и образованию
Понятие о научно-педагогической информации.

Основные типы и виды документов в структуре документального потока по педагогике и образованию. Учебная литература как важнейший компонент структуры документального потока по педагогике и образованию. Многоаспектная классификация учебной литературы. 

Классификация педагогических периодических изданий: по издателю (правительственные, научных учреждений, общественные, частные), по проблематике (общепедагогические, методические, научно-популярные, справочно-библиографические), по отраслям педагогической науки и практики (дошкольное воспитание, школьное образование, профессиональное образование, высшее образование, образование взрослых, дефектология и т. д.), территориально-языковые (международные, общегосударственные, региональные, национальные).

Сериальные издания по педагогике и образованию: научно-популярная серия «Педагогика и психология», «Народный университет», «Педагогический факультет».

Издательская структура документального потока по педагогике и образованию. Ведущие учебно-педагогические издательства. Роль знаний типо-видовой структуры документального потока по педагогике и образованию в профессиональной деятельности учителя.

Практическая работа: Классификация основных видов и типов документов по педагогике и образованию. 

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ использованных типов и видов документов в структуре списка литературы к курсовой (дипломной) работе.

3.2. Тематическая структура документального потока по педагогике и образованию

Тематическая модель документального потока по педагогике и образованию. Особенности тематической структуры потока. Методы изучения тематической структуры потока: классификационные, количественные, прогностические.

Отражение тематической структуры документального потока по педагогике и образованию в библиотечных и информационных классификациях. Сопоставительный анализ разделов по педагогике и образованию в Универсальной десятичной классификации (УДК), Библиотечно-библиографической классификации (ББК), Государственном рубрикаторе научно-технической информации (ГРНТИ).

Основные разделы по педагогике и образованию: история образования и педагогической мысли, организация образования, теория и методика обучения и воспитания.

Применение знаний тематической модели документального потока по педагогике и образованию в профессиональной деятельности учителя.

Практическая работа: Сравнительный анализ тематической структуры документального потока по педагогике и образованию в УДК, ББК, ГРНТИ.

Самостоятельная работа: Анализ тематической структуры документального потока по педагогике и образованию на примере списка литературы по курсовой (дипломной) работе.

3.3. Система информационных изданий по педагогике и образованию
Система информационных изданий ОЦНПИ «Школа и педагогика»: ежеквартальный библиографический указатель текущей литературы «Литература по педагогическим наукам и народному образованию», ретроспективные и текущие указатели литературы ОЦНПИ по актуальным проблемам педагогики и народного образования. Указатель рукописей, принятых на депонирование в ОЦНПИ. Реферативная, экспресс-информация, обзорная информация. Научный реферативный сборник ОЦНПИ как источник сведений о материалах ведомственного распространения неопубликованной информации.

Система информационных изданий ГНПБ им. К. Д. Ушинского: текущий библиографический указатель «Литература по педагогическим наукам и народному образованию»; рекомендательные библиографические указатели для учителей и других работников народного образования; ретроспективные библиографические указатели «Педагогическая библиография».

Система информационных изданий Отдела автоматизированной технологии информационного обеспечения НИИ высшего образования: библиографические, реферативные и обзорные информационные издания.

Реферативные сборники, выпускаемые педагогическими НИИ.

Роль знания системы информационных изданий по педагогике и образованию для профессиональной деятельности учителя.

Практическая работа: Сравнительный анализ информационных изданий по педагогике и образованию.

Самостоятельная работа: Анализ использования информационных изданий по педагогике и образованию при составлении списка литературы к курсовой (дипломной) работе.

3.4. Система справочных изданий по педагогике и образованию
Справочные издания как источник фактографической информации. Основные типы справочных изданий: энциклопедии, словари, справочники. Понятие «педагогическая справочная литература». Типология педагогической справочной литературы.

«Педагогическая энциклопедия», «Российская педагогическая энциклопедия» – важнейшие источники справочной информации по педагогике, народному образованию и смежным дисциплинам.

Общеотраслевые словари: «Педагогический словарь», «Словарь по народному образованию и педагогике» как систематизированный свод сведений в области теории и практики образования.

Специализированные словари: по дошкольному, школьному и семейному воспитанию, дефектологии и др.

Место справочных изданий по педагогике и образованию в профессиональной деятельности учителя.

Практическая работа: Типология справочных изданий по педагогике и образованию.
 Самостоятельная работа: Анализ использования справочных изданий по педагогике и образованию при подготовке курсовой (дипломной) работы.

РАЗДЕЛ 4. СИСТЕМА ИНФОРМАЦИИ ДЛЯ ДЕТЕЙ И ЮНОШЕСТВА 

4.1. Типо-видовая структура документального потока для детей и юношества

Понятия «детская литература» и «литература для юношества». Специфические особенности детской и юношеской литературы.

Издательства, выпускающие литературу для детей и юношества. Многоаспектная классификация детской и юношеской литературы: по материальной конструкции (книги, журналы, газеты и др.), знаковой природе информации (текстовые, нотные, изоиздания и др.), по периодичности (периодические, непериодические, продолжающиеся, сериальные), по целевому назначению и характеру информации (массово-политические, научно-популярные, литературно-художественные, справочные, библиографические), по носителю информации (традиционные и электронные).

Роль знаний типо-видовой структуры документального потока для детей и юношества в профессиональной деятельности учителя.

Практическая работа: Многоаспектная классификация детской и юношеской литературы.
Самостоятельная работа: Сравнительный анализ различных классов документов для детей и юношества по функциональному назначению.

4.2. Система информационных изданий для детей и юношества

Информационные центры, занимающиеся подготовкой информационных изданий для детей и юношества: всероссийские центры (РГБ, РНБ, ГНПБ им. К. Д. Ушинского, ВГБИЛ, РКП, ИНИОН РАН, Государственная публичная историческая библиотека).

Информационная деятельность Российской детской библиотеки, Российской юношеской библиотеки. Информационная деятельность российских домов детской книги.

Типология информационных изданий для детей и юношества: текущие государственные библиографические указатели; текущие и ретроспективные научно-вспомогательные библиографические указатели; краеведческие библиографические указатели

Библиография библиографии литературы для детей и юношества.

Сферы применения знаний информационных изданий для детей и юношества в профессиональной деятельности учителя.

Практическая работа: Анализ информационных изданий для детей и юношества.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ информационных изданий для детей и юношества, подготовляемых различными информационными центрами.

4.3. Система справочных изданий для детей и юношества

Представление об особенностях детских и юношеских справочных изданий. Развитие системы детских и юношеских справочных изданий в России. 

Типология детских и юношеских справочных изданий. Отражение возрастной специфики юных читателей в системе справочных изданий.

Универсальные (общие) и специальные (специальные, специализированные, тематические) энциклопедии для детей и юношества.

Универсальные словари. Универсальный словарь «Что такое, кто такой?». Тематические словари. Серия тематических словарей «От "А" до "Я"». Серии словарей по отдельным учебным предметам.

Роль справочных изданий для детей и юношества в удовлетворении познавательных интересов юных читателей.

Практическая работа: Классификация справочных изданий для детей и юношества.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ особенностей детских и юношеских справочных изданий.
4.4. Типы библиотек для детей и юношества

Структура сети детских библиотек: Государственная республиканская детская библиотека, областные (краевые) детские библиотеки, городские и районные детские библиотеки.

Структура сети юношеских библиотек: Государственная республиканская юношеская библиотека, областные (краевые) юношеские библиотеки, городские и районные юношеские библиотеки.

Сеть школьных библиотек.

Возможности библиотек других систем и сетей в информационном обеспечении учащихся.

Практическая работа: Информационные продукты и услуги, предоставляемые учащимся различными типами библиотек в системе образования и воспитания.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ деятельности различных типов библиотек по обслуживанию детей и юношества. 
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Введение 

Учебный курс «Информационно-поисковые системы» представляет собой самостоятельную учебную дисциплину, призванную сформировать у будущего учителя целостное представление по теории и технологии информационного поиска. 

Отличительной особенностью курса является рассмотрение вопросов информационного поиска на базе как традиционных библиотечно-информационных технологий, так и современных информационно-коммуникационных технологий.

Основная цель курса – овладение теорией и практикой решения информационно-поисковых задач, возникающих в ходе учебной и научно-познавательной деятельности учащихся. В процессе ее достижения решаются следующие задачи:

1.  Изучение структуры информационно-поисковых систем (ИПС).

2.  Отработка алгоритмов поиска по различным типам запросов.

3.  Овладение технологией поиска информации в библиотеке и в Интернете.

Курс включает два раздела. В первом разделе «Основы теории информационно-поисковых систем» рассматривается классификация, структура, типология и основные элементы ИПС, включая информационно-поисковые языки (ИПЯ), как важнейшее средство обеспечения информационного поиска. Во втором разделе «Технология поиска информации по различным типам информационных запросов» характеризуются виды, режимы и технология информационного поиска, показатели его эффективности.

Курс имеет преимущественно прикладную направленность, что требует значительное количество практических занятий по технологии информационного поиска как в условиях библиотеки, так и в Интернете. Осoбое значение при изучении курса имеет организация самостоятельной работы студентов, предполагающая выполнение домашних заданий по технологии информационного самообслуживания.

В результате изучения дисциплины студент должен знать:

- базовые категории теории информационного поиска: «информационная потребность», «информационный запрос», «информационный поиск», «информационно-поисковая система» (ИПС), «информационно-поисковый язык» (ИПЯ), «поисковый образ документа» (ПОД), «поисковый образ запроса» (ПОЗ);

- структуру и назначение библиотеки как ИПС;

- структуру и назначение справочно-библиографического аппарата библиотеки;

- характеристику поисковых машин и каталогов Интернета;

- типы информационных запросов и алгоритмы их выполнения на базе библиотеки и Интернета;

- методику структурно-семантического анализа информационных запросов;

- методы корректировки исходной формулировки исходного запроса;

- причины неудовлетворительных результатов информационного поиска и способы их предотвращения;

В результате изучения дисциплины студент должен уметь:

- ориентироваться в структуре библиотеки как ИПС;

- осуществлять выбор поисковых систем в Интернет;

- определять тип информационного запроса;

- осуществлять структурно-семантический анализ информационных запросов;

- составлять поисковый образ запроса (ПОЗ);

- определять связь между типом запроса и источником разыскания;

- осуществлять поиск по информационным запросам различного типа на базе библиотеки и Интернета;

- выявлять нарушения правил формулирования информационных запросов;

- корректировать исходную формулировку информационного запроса. 

Общий объем курса составляет 102 часа, из них 34 – лекционных, 34 – практических, 34 – самостоятельной работы. Курс завершается зачетом.

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН КУРСА

«ИНФОРМАЦИОННО-ПОИСКОВЫЕ СИСТЕМЫ»

	Наименование разделов и тем курса
	Количество часов

	
	всего
	в том числе

	
	
	лекц.
	практ.
	самост.

	Раздел 1. Основы теории информационно-поисковых систем 

	1.1. Общая характеристика и основной понятийно-терминологический аппарат курса «Информационно-поисковые системы»
	6
	2
	2
	2

	1.2. Информационно-поисковые языки в структуре информационно-поисковых систем
	6
	2
	2
	2

	1.3. Типология информационно-поисковых языков
	6
	2
	2
	2

	1.4. Библиотека как информационно-поисковая система
	6
	2
	2
	2

	1.5. Справочно-библиографический аппарат библиотеки как инструмент информационного поиска
	6
	2
	2
	2

	1.6. Справочно-библиографический фонд библиотеки
	6
	2
	2
	2

	1.7. Электронный справочно-библиографический аппарат библиотеки
	6
	2
	2
	2

	1.8. Интернет как новая среда информационного поиска
	6
	2
	2
	2

	1.9. Поисковые машины и каталоги Интернета
	6
	2
	2
	2

	Итого по разделу 
	54
	18
	18
	18

	Раздел 2. Технология поиска информации

	2.1. Адресный поиск и алгоритм его выполнения
	6
	2
	2
	2

	2.2. Структурно-семантический анализ информационных запросов 
	6
	2
	2
	2

	2.3. Фактографический поиск и алгоритм его выполнения
	6
	2
	2
	2

	2.4. Тематический поиск и алгоритм его выполнения. 
	6
	2
	2
	2

	2.5. Поиск информации по аналитическим запросам
	6
	2
	2
	2

	2.6. Поиск информации в Интернете
	6
	2
	2
	2

	2.7. Технология информационного самообслуживания
	6
	2
	2
	2

	2.8. Эффективность информационного поиска
	6
	2
	2
	2

	Итого по разделу
	48
	16
	16
	16

	Всего по курсу
	102
	34
	34
	34


СОДЕРЖАНИЕ КУРСА

«ИНФОРМАЦИОННО-ПОИСКОВЫЕ СИСТЕМЫ»

Раздел 1. ОСНОВЫ ТЕОРИИ ИНФОРМАЦИОННО-ПОИСКОВЫХ СИСТЕМ

Тема 1.1. Общая характеристика и основной понятийно-терминологический аппарат курса «Информационно-поисковые 
системы»

Предмет, цели и задачи курса «Информационно-поисковые системы». Место курса в системе формирования информационной культуры учителя. Объем, структура и отличительные особенности курса. Условия успешного овладения курсом и роль самостоятельной работы студентов.

Рекомендуемая литература.

Общая характеристика понятийного аппарата курса. Основные терминологические стандарты и справочные издания, регламентирующие терминологию курса.

«Информационная потребность», «информационный запрос», «информационный поиск», «информационно-поисковая система» (ИПС), «Информационно-поисковый язык» (ИПЯ), «Поисковый образ документа» (ПОД), «Поисковый образ запроса» (ПОЗ) как базовые понятия курса. 

Классификация ИПС по различным основаниям деления: объекту поиска, тематике, функциям, режиму поиска, типу используемого языка, степени автоматизации.

Практическая работа: Построение логико-семантической схемы взаимосвязей базовых категорий курса «ИПС». 

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ определений базовых понятий курса «ИПС».

Тема 1.2. Информационно-поисковые языки в структуре информационно-поисковых систем

Основные элементы ИПС: документальный массив, ИПЯ, методы индексирования, критерии соответствия, технические средства, обслуживающий персонал. Характеристика элементов ИПС. Представление о библиотеке как ИПС.

Представление о естественных и искусственных языках. Информационно-поисковый язык как разновидность искусственных языков. Недостатки естественного языка (избыточность, многозначность, наличие синонимии и др.) как объективная причина появления ИПЯ. Назначение и структура ИПЯ. Требования к ИПЯ.

Знание возможностей ИПЯ как важнейшее условие эффективного информационного поиска.

Практическая работа: Структура ИПЯ.

Самостоятельная работа: Выявление недостатков естественного языка с позиции поиска информации.
Тема 1.3. Типология информационно-поисковых языков

Представление о множестве ИПЯ, эксплуатируемых в различных ИПС. Основные типы ИПЯ: классификационные и дескрипторные языки. 

Виды классификационных ИПЯ: иерархические и алфавитно-предметные классификации. Характеристика основных видов иерархических классификационных ИПЯ: Универсальная десятичная классификация (УДК), Библиотечно-библиографическая классификация (ББК), Государственный рубрикатор научно-технической информации (ГРНТИ). Иерархические классификационные ИПЯ как средства структурирования, ориентации в информационных массивах и обеспечения широкотематического (отраслевого) поиска информации. 

Алфавитно-предметная классификация как средство обеспечения узкотематического и предметного поиска. 

Представление о дескрипторных ИПЯ. Информационно-поисковые тезаурусы: структура и назначение. Типы информационно-поисковых тезаурусов. Информационно-поисковые тезаурусы как средство преодоления терминологического барьера при вхождении в новую предметную область и организации поиска информации в ней.

Практическая работа: Структура и назначение ИПЯ различных типов.

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ предметной области «Педагогика. Образование» в ББК, УДК И ГРНТИ. 
Тема 1.4. Библиотека как информационно-поисковая система

Структура библиотеки как ИПС. Назначение и функции абонемента и читальных залов. Назначение и функции отдела справочно-библиографического обслуживания, краеведческого отдела, отдела межбиблиотечного абонемента (МБА).

Отделы, обеспечивающие подготовку документов к использованию потребителями информации: комплектования, обработки и хранения документов; автоматизации библиотечно-библиографических процессов. Зависимость организационно-функциональной структуры библиотеки от ее типа.

Типы информационных запросов и виды информационного поиска. Понятие об информационном сервисе. Справочно-библиографический аппарат библиотеки как основа информационного сервиса. Виды информационного сервиса. Информационные продукты и услуги, предоставляемые библиотеками разных типов.

Практическая работа: Характеристика элементов ИПС на примере конкретной библиотеки.
Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ информационных продуктов и услуг, предоставляемых пользователям школьной и публичной библиотеками.

Тема 1.5 Справочно-библиографический аппарат библиотеки как 
инструмент информационного поиска

Структура справочно-библиографического аппарата: система каталогов и картотек, справочно-библиографический фонд, фонд неопубликованных библиографических пособий.

Виды библиотечных каталогов: алфавитные, систематические, предметные, нумерационные, топографические, хронологические. Электронные каталоги.

Понятие «библиографическая картотека». Виды библиографических картотек: систематическая картотека статей, тематические и специальные картотеки (картотека рецензий, персоналий, заглавий произведений художественной литературы, библиографических материалов, иллюстраций), фактографические (адресов, экономического профиля, специалистов и др.). 

Базы данных в структуре справочно-библиографического аппарата современных библиотек. 

Представление о справочно-библиографическом фонде библиотеки и фонде неопубликованных библиографических пособий.

Особенности справочно-библиографического аппарата библиотек различных типов.

Практическая работа: Структура справочно-библиографического аппарата библиотеки.

Самостоятельная работа: Сравнительная характеристика структуры справочно-библиографического аппарата библиотек различных типов.
Тема 1.6. Справочно-библиографический фонд библиотеки

Структура справочно-библиографического фонда: нормативные, справочные, информационные и библиографические издания.

Нормативные издания как составная часть справочно-библиографического фонда библиотеки. Состав и характеристика государственных образовательных стандартов. Системы стандартов на информационную, библиотечную, издательскую деятельность.

Справочные издания как составная часть справочно-библиографического фонда библиотеки. Состав и характеристика справочных изданий по педагогике и образованию.

Информационные издания как составная часть справочно-библиографического фонда библиотеки. Состав и характеристика информационных изданий по педагогике и образованию.

Библиографические пособия в структуре справочно-библиографического аппарата библиотеки. Многоаспектная классификация библиографических пособий. Виды библиографических пособий по педагогике и образованию в зависимости от структуры: библиографические указатели, библиографические списки, библиографические бюллетени и др. Библиографические пособия по педагогике и образованию в зависимости от назначения: государственные библиографические указатели; научно-вспомогательные библиографические указатели; рекомендательные. Библиографические пособия по педагогике и образованию в зависимости от хронологического охвата материала: текущие, ретроспективные и перспективные библиографические указатели. Указатели библиографических пособий по педагогике и образованию.

Практическая работа: Структура справочно-библиографического фонда библиотеки.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ структуры справочно-библиографического фонда библиотек различных типов.

Тема 1.7. Электронный справочно-библиографический аппарат 
библиотеки

Структура электронного справочно-библиографического аппарата библиотеки: электронные каталоги и картотеки, электронные справочные, информационные, библиографические издания.

Понятия «электронный каталог» и «электронная картотека». Особенности электронных каталогов: полифункциональность, компактность, оперативность поиска информации, дистанционный доступ, интегративность и др. Сводные электронные каталоги.

Представление поискового образа документа в электронном каталоге.

Состав и характеристика электронных справочных, информационных, библиографических изданий в структуре электронного справочно-библиографического аппарата библиотеки. Библиографические, реферативные и фактографические базы данных как составная часть электронного справочно-библиографического аппарата библиотеки.

Знание и умение пользоваться электронным справочно-библиографическим аппаратом библиотеки как показатель уровня информационной культуры современного пользователя информационными ресурсами.

Практическая работа: Структура электронного справочно-библиографического аппарата библиотеки.
Самостоятельная работа: Сравнительный анализ состава элементов традиционного и электронного справочно-библиографического аппарата библиотеки.

Тема 1.8. Интернет как новая среда информационного поиска

Интернет как глобальная компьютерная сеть. Состав документально-информационных ресурсов Интернета. Система адресации ресурсов в Интернете: цифровой IP-адрес, доменный DNS-адрес. Режимы работы пользователей с ресурсами Интернета: on-line, of-line. Базовые пользовательские технологии работы в Интернете: электронная почта (E-mail), система телеконференций (USENET), система файловых архивов (FTP), электронные доски объявлений (BBS), система прямого общения пользователей (IRC), распределенная гипертекстовая система WWW. 

 Состав и характеристика WWW-сайтов и порталов в области педагогики и образования. Интернет-ресурсы для учителей. Интернет-ресурсы для учащихся.

Практическая работа: Базовые пользовательские технологии работы учителя в Интернете. 

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ Интернет-ресурсов на примере отраслевого центра научно-педагогической информации «Школа и педагогика» и Государственной научно-педагогической библиотеки им. К. Д. Ушинского.
Тема 1.9. Поисковые машины и каталоги Интернета

Представление об информационно-поисковых системах Интернета. Многоаспектная классификация информационно-поисковых систем Интернета. Классификация ИПС по способу организации и пополнения баз данных: каталоги и поисковые машины. Классификация ИПС по широте охвата информационных ресурсов: глобальные и локальные. 

Глобальные каталоги WWW: Yahoo (www.Yahoo.com) и Lycos (www.lycos.com). 

Глобальные поисковые машины WWW: Altavista (www.altavista.com), Excite (www.excite.com), HotBot (www.hotbot.com), Google (www.google.com). 

Локальные каталоги и поисковые машины. Локальные российские каталоги @Rus (www.atrus.ru), List.Ru (www.list.ru), City.ru (www.city.ru).

Локальные поисковые машины Aport (www.aport.ru), Rambler (www.rambler.ru), Яndex (www.yandex.ru).

Региональные (русскоязычные и англоязычные) и специализированные (тематические) каталоги и поисковые машины. 

Метапоисковые системы Интернета: виды и характеристика. Выбор поисковых машин и каталогов Интернета.

Практическая работа: Поисковые возможности информационно-поисковых систем Интернета.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ результатов поиска по теме курсовой (дипломной) работы с использованием различных возможностей информационно-поисковых систем Интернета.

Раздел 2. ТЕХНОЛОГИЯ ПОИСКА ИНФОРМАЦИИ

Тема 2. 1. Адресный поиск и алгоритм его выполнения

Ситуации, порождающие адресные запросы. Адресный запрос как проявление информационной потребности в конкретном документе. Основные поисковые элементы в структуре библиографического описания, используемые при адресном поиске: фамилия автора, составителя, редактора, коллективный автор, заглавие документа.

Алфавитный каталог как средство адресного библиотечного поиска. Алгоритм поиска документов в алфавитном каталоге. Логические комплексы в алфавитном каталоге. Типичные обстоятельства, вызывающие затруднения у пользователя при работе с алфавитным каталогом: авторы-однофамильцы, псевдонимы, коллективный автор и др.

Авторские указатели в информационных изданиях как средство адресного библиографического поиска. Алгоритм перехода от библиографического к библиотечному адресному поиску. Соблюдение основных правил библиографического описания документов как залог успешности адресного поиска информации.

Алгоритмы разыскания отдельных классов документов: книг, статей, законодательных материалов, периодических и продолжающихся изданий, нот, аудиовизуальных документов, рецензий, ГОСТов и др.

Особенности адресного поиска в Интернете.

Применение результатов адресного поиска информации в учебной, научно-исследовательской и творческой деятельности учителей и учащихся.

Практическая работа: Технология поиска информации по адресным запросам. 

Самостоятельная работа: Осуществление поиска информации по заданному пакету адресных запросов с использованием традиционного и электронного каталогов библиотеки и Интернета.

Тема 2.2. Структурно-семантический анализ информационных запросов

Понятие о предмете и аспекте поиска в структуре тематических запросов; монотематические и политематические запросы. Технология структурно-семантического анализа тематических запросов: выделение ключевых слов, выявление определений ключевых слов; подбор синонимов, установление родовых, видовых и ассоциативных понятий; определение логических связей между понятиями.

Особенности структурно-семантического анализа фактографических запросов: выделение объекта фактографического поиска и его характеристик, значение которых следует установить в ходе информационного поиска. Простые и сложные фактографические запросы.

Проблема адекватного отражения информационной потребности в формулировке информационного запроса. Причины неудовлетворительных результатов информационного поиска и способы их предотвращения на этапе структурно-семантического анализа информационного запроса. Параметры, позволяющие уточнить первоначальный информационный запрос. Методы корректировки информационного запроса с целью достижения полноты и точности выдачи информации.

Структурно-семантический анализ формулировки информационного запроса как условие эффективного информационного поиска.

Адекватное выражение информационной потребности в информационном запросе как показатель уровня информационной культуры личности.

Практическая работа: Технология структурно-семантического анализа информационных запросов.

Самостоятельная работа: Структурно-семантический анализ информационных запросов на примере тематики курсовых (дипломных) работ.

Тема 2.3. Фактографический поиск и алгоритм его выполнения

Ситуации, порождающие фактографические запросы. Фактографический запрос как проявление информационной потребности в установлении конкретного факта. Фактографические запросы и их разновидности.

Справочные издания как источник фактографической информации.

Алгоритм выполнения фактографических запросов. Особенности выполнения фактографических запросов отдельных типов.

Особенности фактографического поиска в Интернете.

Применение результатов фактографического поиска информации в учебной, научно-исследовательской и творческой деятельности учителей и учащихся: при написании курсовых и дипломных работ, подготовке к участию в профессиональных смотрах, конкурсах, предметных олимпиадах и т. д.

Практическая работа: Технология поиска информации по фактографическим запросам. 

Самостоятельная работа: Осуществление поиска информации по заданному пакету фактографических запросов с использованием справочного фонда библиотеки и Интернета.

Тема 2.4. Тематический поиск и алгоритм его выполнения

Виды учебной и научно-исследовательской деятельности, порождающие тематические запросы. Тематический запрос как проявление потребности в документах по определенной теме, предмету, вопросу, отрасли знания, публикациях о лице, учреждении, географическом объекте и т. п. 

Источники, обеспечивающие выполнение тематического информационного поиска: библиографические издания (текущие и ретроспективные библиографические указатели, обзорные и реферативные издания, прикнижные и пристатейные, внутрикнижные и библиографические материалы), каталоги (систематический, предметный), картотеки (систематическая картотека статей, тематические, специальные, краеведческие и др.), Интернет. 

Алгоритм тематического поиска в информационных изданиях и библиографических указателях. Алгоритм тематического поиска в систематическом и предметном каталогах. Алгоритм тематического поиска в Интернете.

Применение результатов тематического поиска информации в учебной, научно-исследовательской и творческой деятельности учителей и учащихся: при написании рефератов, докладов, курсовых и дипломных работ, самостоятельном изучении учебных курсов, подготовке к участию в профессиональных смотрах, конкурсах, предметных олимпиадах и т. д.

Практическая работа: Технология поиска информации по тематическим запросам.

Самостоятельная работа: Осуществление поиска информации по заданному пакету тематических запросов с использованием библиотеки и Интернета.

Тема 2.5. Поиск информации по аналитическим запросам

Понятие о концептографической и аналитической информации, ее роль и значение в формировании профессиональных качеств учителя. Потребность в концептографической информации как основа аналитических запросов. Виды учебной и научно-исследовательской работы, порождающие аналитические запросы. Характеристика аналитических запросов. Оценочные лексические единицы типа «эффективный, рациональный, перспективный, инновационный, сравнительный» и т. п., как формальные признаки аналитических запросов.

Трудности алгоритмизации информационного поиска по аналитическим запросам. Технология получения аналитической информации: целевой поиск (адресный, тематический, фактографический), отбор, оценка, аналитико-синтетическая переработка информации. 

Результаты поиска по аналитическим запросам как основа для анализа состояния, достижений, тенденций и возможных путей решения рассматриваемой проблемы; оценки, сопоставительного анализа, интерпретации выявленных сведений с точки зрения их истинности и достоверности; представления информации в виде таблиц, схем, диаграмм с целью концентрации, уплотнения и наглядного отражения сведений, сопоставления данных.

 Обзорно-аналитические издания и их использование при работе с аналитическими запросами.

Применение результатов поиска информации по аналитическим запросам в учебной, научно-исследовательской и творческой деятельности учителей и учащихся.

Практическая работа: Технология поиска информации по аналитическим запросам. 

Самостоятельная работа: Осуществление поиска информации по заданному пакету аналитических запросов с использованием библиотеки и Интернета.

Тема 2.6. Поиск информации в Интернете

Технология поиска информации с использованием информационно-поисковых систем Интернета: выбор поискового сегмента Интернета; выбор информационно-поисковой системы Интернета (каталога или поисковой машины) с учетом языковых границ и глубины поиска, методов и средств ввода запроса, формы представления результатов поиска; ввод информационного запроса с учетом правил работы конкретной информационно-поисковой системы; анализ результатов и корректировка выдачи информации. 

Поиск в онлайновых каталогах универсальных и специальных библиотек. Сетевой поиск словарных статей в электронных энциклопедиях, словарях, справочниках; полных текстов журнальных статей, книг. 

Сетевой поиск в электронных библиотеках.

Поиск информации по педагогике и образованию в Интернете.

Практическая работа: Технология поиска информации в Интернете. 

Самостоятельная работа: Поиск информации по теме курсовой (дипломной) работы в Интернете.
Тема 2.7. Технология информационного самообслуживания

Технология поиска информации в справочно-библиографическом аппарате библиотеки в режиме информационного самообслуживания: установление типа информационного запроса; определение типа информационных массивов, подлежащих обследованию (информационных изданий, библиографических пособий, справочных изданий, каталогов, картотек); структурно-семантический анализ запроса, перевод запроса на информационно-поисковый язык, используемый в соответствующем информационном массиве (информационном издании, библиографическом пособии, каталоге, картотеке); определение конкретного источника разыскания (раздела каталога, раздела информационного издания, конкретного справочного издания и др.), отбор документов по заданным критериям (тема, тип, вид документа, язык, хронологические границы и т. п.); оформление результатов поиска. 

Технология поиска информации в Интернете в режиме информационного самообслуживания.

Практическая работа: Технология поиска информации в режиме информационного самообслуживания в библиотеке и Интернете. 
Самостоятельная работа: Выбор и обоснование технологии поиска информации в библиотеке и Интернете по теме курсовой (дипломной) работы.

Тема 2.8. Эффективность информационного поиска

Представление об эффективности информационного поиска. Семантические показатели эффективности информационного поиска: полнота, точность, потери информации, информационный шум, пертинентность, релевантность,

Технико-экономические показатели эффективности информационного поиска: оперативность, стоимость, трудоемкость.

Влияние уровня информационной культуры пользователя на эффективность информационного поиска.

Практическая работа: Технология оценки эффективности информационного поиска.

Самостоятельная работа: Анализ трудоемкости поиска информации по теме курсовой (дипломной) работы.
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Введение

Коренные преобразования в социально-экономической жизни страны существенным образом повлияли на требования, предъявляемые выпускникам любого учебного заведения. В новых условиях среди социально значимых качеств выпускника основным должно быть не столько стремление к максимально большому объему конкретного знания, сколько на способность самостоятельно пополнять знания, ставить и решать разнообразные задачи, выдвигать альтернативные решения, вырабатывать критерии отбора наиболее эффективных из них. В особой степени это является актуальным для педагогических кадров. Достижение этой цели весьма зависит от готовности специалиста квалифицированно осуществлять информационный анализ и синтез, составляющие основу интеллектуальной деятельности вообще и педагогической в частности.

Цель курса «Информационный анализ и синтез» – обучение рациональным приемам интеллектуальной работы с текстами документов с использованием формализованных методов свертывания информации. Достижение этой цели осуществляется в ходе решения следующих задач:

Изучение первичных документов как объектов информационного анализа и синтеза.

Овладение технологией аналитико-синтетической переработки информации.

Освоение подготовки вторичных документов формализованными методами.

В структуре курса выделяются три раздела.

В первом разделе «Теоретические основы свертывания информации» первичные документы и тексты рассматриваются как объекты аналитико-синтетической переработки, раскрывается назначение и определяются виды свертывания информации, значительное внимание уделяется изучению особенностей текстов учебных и научных документов как объектов аналитико-синтетической переработки.

Во втором разделе «Формализованные методы аналитико-синтетической переработки информации» характеризуются назначение и сущность формализованных методов свертывания информации: особенности формализованного составления справочных и рекомендательных аннотаций, рефератов-экстрактов; раскрывается сущность алгоритмического избирательного свертывания.

Третий раздел «Способы интеллектуальной работы с текстами первичных документов» посвящен способам интеллектуальной работы с текстами первичных документов (составление планов, конспектов, тезисов; оформление цитат), неразрывно связанным с логико-психологическими основами чтения.

Как следует из целей и задач, состава и структуры курса, он призван стать основой рациональной организации учебной деятельности студента. Это обусловлено тем, что курс «Информационный анализ и синтез» полностью подчинен задачам профессиональной подготовки специалиста. Ценность и результативность курса «Информационный анализ и синтез» существенным образом зависят от взаимосвязей с общенаучными дисциплинами и курсами специальной подготовки задачами учебного процесса – подготовкой курсовых и дипломных работ, докладов, рефератов и т. п. Главным условием эффективности изучения курса «Информационный анализ и синтез» является обязательная самостоятельная работа студента по овладению предлагаемыми в курсе методиками, алгоритмами, технологиями.

В результате изучения курса студент должен получить знания по структуре текста, логико-психологическим основам чтения, формализованным методам анализа и синтеза информации, рациональным приемам работы с текстом. Практические умения и навыки, которыми студент должен овладеть, включают умения составлять любой вид планов, выписок, конспектов; правильно оформлять цитаты, различные виды библиографических ссылок и список использованной литературы в целом; выполнять на основе формализованной методики аннотации, рефераты, обзоры литературы.

В результате изучения дисциплины студент должен знать:

- виды свертывания;

- структуру и конструктивные особенности первичных документов как объектов аналитико-синтетической переработки;

- особенности научных и учебных текстов как объектов аналитико-синтетической переработки;
- сущность формализованных методов аналитико-синтетической переработки информации;

- методики составления аннотаций, рефератов, обзоров;

- логико-психологические основы чтения;

- логические требования к составлению планов, конспектов, тезисов; цитированию.

В результате изучения дисциплины студент должен уметь:

- выделять структурные элементы первичных документов;

- анализировать тексты научных и учебных документов;
- выполнять различные виды свертывания информации;

- осуществлять формализованный анализ документов;
- производить алгоритмическое свертывание;

- составлять различные виды планов, конспектов;

- осуществлять корректное цитирование.
Курс «Информационный анализ и синтез» рассчитан на 90 часов, в том числе 30 – лекционных, 30 – практических и 30 – самостоятельной работы. Изучение курса завершается экзаменом.

Тематический план

 курса «Информационный анализ и синтез»
	Наименование разделов и тем курса
	Количество часов

	
	всего
	в том числе

	
	
	лекц.
	практ.
	самост.

	Раздел 1. Теоретические основы аналитико-синтетической переработки информации

	1.1. Общая характеристика и основной понятийно-терминологический аппарат курса «Информационный анализ и синтез» 
	6
	2
	2
	2

	1.2. Первичные документы как объекты аналитико-синтетической переработки 
	6
	2
	2
	2

	1.3. Текст как объект информационного анализа и синтеза 
	6
	2
	2
	2

	1.4. Назначение и виды свертывания информации 
	6
	2
	2
	2

	1.5. Аннотации, рефераты, обзоры как важнейшие виды вторичных документов
	6
	2
	2
	2

	1.6. Особенности текстов учебных и научных документов как объектов аналитико-синтетической переработки 
	6
	2
	2
	2

	Итого по разделу 
	36
	12
	12
	12

	Раздел 2. Формализованные методы аналитико-синтетической переработки информации

	2.1. Назначение и сущность формализованных методов аналитико-синтетической переработки информации 
	6
	2
	2
	2

	2.2. Методика формализованного составления справочных и рекомендательных аннотаций 
	6
	2
	2
	2

	2.3. Методика формализованного составления рефератов-экстрактов 
	6
	2
	2
	2

	2.4. Методика формализованного составления обзоров 
	6
	2
	2
	2

	2.5. Алгоритмическое избирательное свертывание текстов 
	6
	2
	2
	2

	Итого по разделу 
	30
	10
	10
	10

	Раздел 3. Способы интеллектуальной работы с текстами первичных документов

	3.1. Логико-психологические основы чтения как разновидности интеллектуальной работы с текстами первичных документов 
	6
	2
	2
	2

	3.2. Виды и способы построения планов текстов документов 
	6
	2
	2
	2

	3.3. Виды и способы построения конспектов 
	6
	2
	2
	2

	3.4. Виды и способы подготовки тезисов (выписок) и цитат 
	6
	2
	2
	2

	Итого по разделу 
	24
	8
	8
	8

	Всего по курсу 
	90
	30
	30
	30


СОДЕРЖАНИЕ КУРСА

«ИНФОРМАЦИОННЫЙ АНАЛИЗ И СИНТЕЗ»

Раздел 1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ АНАЛИТИКО-СИНТЕТИЧЕСКОЙ ПЕРЕРАБОТКИ ИНФОРМАЦИИ

Тема 1.1. Общая характеристика и основной понятийно-

терминологический аппарат курса «Информационный анализ и 
синтез»

Предмет, цели, задачи курса «Информационный анализ и синтез». Место курса в системе формирования информационной культуры учителя. Объем, структура и отличительные особенности курса. Условия успешного овладения курсом и роль самостоятельной работы учащегося. Рекомендуемая литература.

Общая характеристика понятийного аппарата курса. Основные терминологические стандарты и справочные издания, регламентирующие терминологию курса.

«Анализ», «синтез», «свертывание информации», «аналитико-синтетическая переработка документов» как базовые понятия курса.

Практическая работа: Построение логико-семантической схемы взаимосвязей базовых понятий курса «Информационный анализ и синтез».

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ определений базовых понятий курса «Информационный анализ и синтез».

Тема 1.2. Первичные документы как объекты аналитико-синтетической переработки

Понятие о структуре и конструктивных особенностях учебных, научных справочных изданий.

Справочный аппарат учебных, научных и справочных изданий, определение, назначение, функции. Структура справочного аппарата. Отличительные элементы документа, расположенные на титульном листе. Его основные функции: информационная, поисковая, идентификационная. Средства дополнения и сопровождения основного текста в первичном документе: предисловие, введение, послесловие, библиографические ссылки и списки литературы, комментарии, приложения и т. п. Поисковые средства первичных документов: оглавление, рубрикация, указатели. Виды вспомогательных указателей: алфавитно-предметные, именные, формульные, патентные, нумерационные, иллюстраций, таблиц.

Использование справочного аппарата издания при его аналитико-синтетической переработке и извлечении наиболее информативных фрагментов текста.

Практическая работа: Справочный аппарат издания как инструмент аналитико-синтетической переработки и извлечения информации.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ справочного аппарата учебных и научных изданий. 

Тема 1.3. Текст как объект информационного анализа и синтеза

Многозначность понятия «текст». Общая характеристика учебных и научных текстов как объектов смыслового анализа и аналитико-синтетической переработки. Свойства текста: членимость, целостность, вариативность, избыточность. Виды информации в тексте научного документа: фактографическая, концептографическая, подтекстовая информация, метаинформация.

Смысловые единицы текста. Смысловые связи между единицами текста. Формальные текстовые признаки, используемые для выражения логических связей в тексте. Виды слов-ориентиров: 1) выражающие логичность, последовательность изложения; 2) характеризующие причинно-следственные связи; 3) выявляющие противопоставления фактов, явлений и т. п. в тексте; 4) акцентирующие внимание на главных положениях, основных идеях текста; 5) формулирующие выводы, результаты, итоги рассуждений автора.

Использование свойств текста в целях аналитико-синтетической переработки и свертывания информации в ходе учебной и научно-познавательной деятельности учащихся и научно-исследовательской деятельности учителей.

Практическая работа: Структура и свойства текста.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ структуры и особенностей учебного и научного текстов. 

Тема 1.4. Назначение и виды свертывания информации

Назначение и сущность свертывания информации. Общие требования, предъявляемые ко всем видам свертывания информации: адекватность (полнота и точность) отражения информации, лаконичность. Виды свертывания: составление библиографического описания, индексирование (систематизация, предметизация, индексирование с помощью ключевых слов), аннотирование, реферирование, выделение фактов, составление обзоров. Вторичные документы как результаты свертывания.

Сопоставительный анализ (черты сходства и различия) различных видов вторичных документов, получаемых в ходе свертывания учебных и научных текстов. Проблемы повышения качества вторичных документов как результатов интеллектуальной деятельности человека.

Практическая работа: Классификация вторичных документов.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ вторичных документов в различных видах информационных изданий.

Тема 1.5. Аннотации, рефераты, обзоры как важнейшие виды вторичных документов

Аннотации и рефераты: назначение, сходство и различия, требования, предъявляемые к ним. 

Индикативность как основное свойство аннотаций. Особенности аннотативного изложения содержания первичного документа.

Информативность как главное свойство реферата. Основные способы реферативного изложения текста: цитирование, перефразирование (сокращение, объединение, замена, группировка отдельных фрагментов текста первичного документа и т. п. процедуры).

Многоаспектная классификация аннотаций и рефератов.

Характерные признаки обзора как вторичного документа. Требования к обзору. Виды обзоров: реферативные и научно-аналитические.

Практическая работа: Многоаспектная классификация аннотаций и рефератов.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ обзоров в структуре курсовых (дипломных) работ.

Тема 1.6. Особенности текстов учебных и научных документов как объектов аналитико-синтетической переработки

Специфика учебной литературы и требования, к ней предъявляемые. Композиционно-смысловая структура учебного текста и ее влияние на понимание и усвоение знаний в процессе обучения. Элементы учебного знания в структуре учебных текстов. Правила построения определения понятий. Рассуждение и его типы: объяснение, умозаключение, доказательство. Характеристика, сообщение, описание и повествование как способы изложения учебного материала, их сходство и различие, условия применения.

Аппарат организации усвоения знаний в структуре учебного издания, состав и назначение.

Логико-лингвистическая структура научных текстов. Особенности языка и стиля научных документов. Логическая структура текста научного документа. Понятие о семантических блоках (введение, основная часть, заключение) и аспектах содержания, их составляющих. Универсальный перечень аспектов содержания научного документа.

Формальные текстовые признаки как проявление высокой степени стандартизованности научных текстов и основа для алгоритмизации их аналитико-синтетической переработки.

Практическая работа: Анализ структуры различных видов учебных и научных документов.

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ структуры учебного и научного текстов на примере документов, приведенных в списке литературы к курсовой (дипломной) работе.

Раздел 2. ФОРМАЛИЗОВАННЫЕ МЕТОДЫ АНАЛИТИКО-СИНТЕТИЧЕСКОЙ ПЕРЕРАБОТКИ ИНФОРМАЦИИ

Тема 2.1. Назначение и сущность формализованных методов

аналитико-синтетической переработки информации

Определение понятий «формализация», «формализованный анализ» текста. Факторы, обусловившие необходимость применения формализованных методов свертывания информации.

Формализованный анализ научных документов: сущность, цели, задачи и условия применения. Объекты и цели формализованного свертывания информации. Распознавание аспектов содержания научных документов с помощью формальных текстовых признаков (маркеров и индикаторов). Методика формализованного анализа научных документов.

Преимущества и недостатки, область применения и ограничения в использовании формализованных методов свертывания.

Практическая работа: Технология формализованного анализа научных статей. 

Самостоятельная работа: Формализованный анализ научных и учебных текстов: сходство и различие.

Тема 2.2. Методика формализованного составления справочных и рекомендательных аннотаций

Назначение и область применения формализованной методики аннотирования. Методы преобразования информации при формализованном аннотировании. Технология формализованного аннотирования: составление библиографического описания первичного документа; анализ текста первичного документа; синтез текста; редактирование извлеченных из текста первичного документа предложений; запись и оформление аннотации.

Справочная аннотация: назначение, структура, требования. Особенности языка и стиля справочной аннотации.

Рекомендательная аннотация: назначение, структура, требования. Особенности языка и стиля рекомендательной аннотации.

Требования к оформлению аннотаций.

Практическая работа: Технология формализованного составления справочной и рекомендательной аннотаций.

Самостоятельная работа: Формализованное составление справочных и рекомендательных аннотаций.

Тема 2.3. Методика формализованного составления рефератов-экстрактов

Назначение и область применения формализованной методики составления рефератов (дайджестов). Объекты реферирования: научные и научно-технические статьи, разделы монографий. Цель и задачи формализованной методики реферирования.

Методы преобразования информации при реферировании. Сущность формализованного экстрагирования как метода построения реферата.

Технология формализованного реферирования: составление библиографического описания первичного документа; анализ текста первичного документа; синтез текста; редактирование извлеченных из текста первичного документа предложений; запись и оформление реферата.

Структура реферата-экстракта. Правила редактирования реферата-экстракта.

Практическая работа: Технология формализованного составления реферата-экстракта.

Самостоятельная работа: Формализованное составление рефератов-экстрактов. 

Тема 2.4. Методика формализованного составления обзоров

Цель и задачи формализованной методики составления обзоров. Требования к обзору. Особенности преобразования информации при составлении обзора. Структура обзора.

Технология формализованного составления обзора: разработка задания на составление обзора, составление списка литературы, составление частотного словаря, построение рубрикатора, составление плана обзора, подготовка текста обзора, редактирование текста обзора, подготовка справочного аппарата к обзору, оформление обзора.

Использование обзоров как составной части статьи, монографии, диссертации, учебного пособия, методической разработки, доклада, лекции и т. п.

Практическая работа: Технология формализованного составления 
обзора.
Самостоятельная работа: Формализованное составление обзоров. 

Тема 2.5. Алгоритмическое избирательное свертывание текстов

Понятие об алгоритме, алгоритмическом предписании и алгоритмах, рассчитанных на человеческое понимание при свертывании информации. Избирательность свертывания. Факторы, влияющие на выбор формы свертывания информации: тип, вид документа, отрасль знания, характер содержащейся в документе информации, доступность первичного документа для потребителя, объем документа, целевое и читательское назначение.

Алгоритмическое избирательное свертывание текстов как основа их рациональной аналитико-синтетической переработки.

Практическая работа: Выбор рациональной формы свертывания документа.

 Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ и оценка результатов различных видов свертывания одного и того же первичного документа. 
Раздел 3. СПОСОБЫ ИНТЕЛЛЕКТУАЛЬНОЙ РАБОТЫ 
С ТЕКСТАМИ ПЕРВИЧНЫХ ДОКУМЕНТОВ

Тема 3.1. Логико-психологические основы чтения как разновидности интеллектуальной работы с текстами первичных документов

Чтение как сложный интеллектуальный процесс. Цели и способы чтения. Виды чтения: ознакомительное, изучающее, реферативное. Аналитическое и критическое чтение. Взаимосвязь цели и видов чтения. Основные интеллектуальные операции, выполняемые в ходе чтения: анализ, синтез, сравнение, классификация, обобщение.

Роль психологической установки при чтении. Способы концентрации внимания при чтении. Мыслительные приемы, обеспечивающие понимание читаемого текста. Сортировка материала и выделение существенного смыслового содержания, формулирование вопросов к отдельным фрагментам текста, составление плана, ответы на вопросы, пересказ. Взаимосвязь понимания и запоминания текста.

Глубина понимания текста. Уровни понимания текста: лингвистическая интерпретация и модернизация текста; постижение смысла; осознание содержания текста в рамках определенного историко-культурного контекста. Виды памяти и приемы запоминания текста.

Практическая работа: Технология различных видов чтения.

Самостоятельная работа: Диагностика уровней понимания и запоминания текста.
Тема 3.2. Виды и способы построения планов текстов документов

План как систематизированный перечень разделов, подразделов и т. п., характеризующих содержание какого-либо документа.

Требования к плану. Правила формальной логики, лежащие в основе построения плана текста. Виды планов: простые и сложные. Логические схемы построения сложного плана. Типы планов: вопросный, назывной, тезисный, план-опорная схема.
Технология построения плана. Требования к оформлению плана.

Использование плана в качестве логической основы и модели подготовки устного и письменного текста.

Практическая работа: Способы построения различных видов планов.

Самостоятельная работа: Составление планов устного и письменного текстов (на примере планов урока и методической разработки).

Тема 3.3. Виды и способы построения конспектов

Определение понятия «конспект». Формы конспектов: текстуальный, свободный, смешанный. Индивидуализированный характер как специфическая черта конспекта. Основные требования к конспекту: выделение наиболее информативных фрагментов текста, соблюдение логических связей между структурными частями текста, отдельными частями конспектируемого текста.

Технология построения конспекта. Требования к оформлению конспекта.

Использование конспектов в учебной и научно-познавательной деятельности.

Практическая работа: Способы построения различных видов конспектов.

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ результатов конспектирования одного и того же первичного документа.

Тема 3.4. Виды и способы подготовки тезисов (выписок) и цитат

Многозначность понятия «тезисы». Тезисы как совокупность положений, истинность которых требуется доказать. 

Тезисы как научный текст. Требования к составлению тезисов: ясность, точность, определенность, непротиворечивость, логичность, лаконичность, отсутствие тавтологии (повтора), соразмерность тезисов. Формы тезисов: краткие и распространенные, текстуальные и свободные. Правила оформления тезисов как научных текстов.

Понятие цитаты. Функции цитат в научных текстах: подтверждение собственных доводов ссылкой на авторитетный источник; критический разбор того или иного научного произведения. Требования к цитированию: точность, полнота, наличие библиографической ссылки на заимствованный первоисточник, соразмерность. Виды цитирования: прямое, косвенное, «цитирование по…».

Правила цитирования и оформления цитат. Понятие о «цитат-поведении» потребителя информации.

Практическая работа: Способы подготовки тезисов и цитат.

Самостоятельная работа: Анализ и оценка видов цитирования на примере курсовой (дипломной) работы. 
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Введение

В условиях смены парадигмы образования возрастают требования к педагогу, который должен обладать высоким уровнем информационной культуры. Важнейшим показателем информационной культуры учителя является способность к созданию информационных продуктов в области учебной, учебно-методической и научно-исследовательской деятельности. При этом учитель должен знать не только «что делать?», но и «как делать?» в соответствии с нормативными требованиями и правилами составления и оформления учебной документации с опорой на традиционные и информационно-коммуникационные технологии. 

Цель курса – овладение технологией подготовки основных видов информационных продуктов, обусловленных задачами как учебной деятельности студента, так и будущей профессиональной деятельности учителя. В ходе изучения курса решаются три основные задачи:

1. Овладение общей технологией подготовки информационных продуктов, используемых в профессиональной деятельности учителя. 

2. Овладение технологией подготовки информационных продуктов как результатов учебной и учебно-методической деятельности учителя. 

3. Овладение технологией подготовки информационных продуктов как результатов научно-исследовательской деятельности учителя. 

Решению этих задач подчинена структура курса, состоящая из трех основных разделов.

В первом разделе дается общая характеристика и рассматриваются основной понятийно-терминологический аппарат курса «Технология подготовки информационных продуктов», классификация информационных продуктов, основные технологические процессы и операции подготовки и редактирования информационных продуктов. 

Второй раздел знакомит с технологией подготовки курсовых и выпускных квалификационных (дипломных) работ, как результатов учебной деятельности; технологией подготовки учебной программы, текстов лекций, описаний лабораторных работ и планов семинарских занятий. 

Третий раздел курса рассматривает технологию подготовки программы научного исследования, доклада, тезисов, научной статьи, отзыва, рецензии как результатов научно-исследовательской деятельности. 

Как следует из целей и задач, состава и структуры, курс «Технология подготовки информационных продуктов» призван стать основой рациональной организации информационного самообеспечения профессиональной деятельности учителей, содействовать росту их учебно-методической, научной квалификации, повышению качества обучения. 

В результате изучения дисциплины студент должен знать:

понятийно-терминологический аппарат;

состав информационных продуктов как результатов учебной, учебно-методической и научно-исследовательской деятельности учителя; 

этапы и технологию подготовки информационных продуктов; 

требования к оформлению подготовки информационных продуктов; 

нормативные документы, регламентирующие качество подготовки информационных продуктов.

В результате изучения дисциплины студент должен уметь:

отличать и атрибутировать различные виды информационных продуктов; 

анализировать и оценивать качество информационных продуктов как результатов учебной, учебно-методической и научно-исследовательской деятельности учителя; 

осуществлять разработку информационных продуктов как результатов учебной, учебно-методической и научно-исследовательской деятельности учителя; 

редактировать тексты подготовленных информационных продуктов. 
Курс «Технология подготовки информационных продуктов» общим объемом 84 часа, в том числе 28 – лекционных, 28 – практических занятий, 28 – самостоятельной работы. Изучение курса завершается экзаменом. 

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН КУРСА

«ТЕХНОЛОГИЯ ПОДГОТОВКИ ИНФОРМАЦИОННЫХ 
ПРОДУКТОВ»

	Наименование разделов и тем курса
	Количество часов

	
	всего
	в том числе

	
	
	лекц.
	практ.
	самост.

	Раздел 1. ОБЩИЕ ВОПРОСЫ ТЕХНОЛОГИИ ПОДГОТОВКИ ИНФОРМАЦИОННЫХ ПРОДУКТОВ

	1.1. Общая характеристика и основной понятийно-терминологический аппарат курса «Технология подготовки информационных продуктов»
	6
	2
	2
	2

	1.2. Классификация информационных продуктов
	6
	2
	2
	2

	1.3. Основные технологические процессы и операции подготовки информационных продуктов
	6
	2
	2
	2

	1.4. Редактирование учебных, учебно-методических и научных текстов
	6
	2
	2
	2

	Итого по разделу
	24
	8
	8
	8

	Раздел 2. ТЕХНОЛОГИЯ ПОДГОТОВКИ ИНФОРМАЦИОННЫХ ПРОДУКТОВ КАК РЕЗУЛЬТАТОВ УЧЕБНОЙ И УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

	2.1. Технология подготовки курсовой и выпускной квалификационной (дипломной) работы
	6
	2
	2
	2

	 2.2. Технология подготовки учебной программы
	6
	2
	2
	2

	2.3. Технология подготовки текстов лекций
	6
	2
	2
	2

	2.4. Технология подготовки описаний лабораторных работ и планов семинарских занятий
	6
	2
	2
	2

	Итого по разделу
	24
	8
	8
	8

	Раздел 3. ТЕХНОЛОГИЯ ПОДГОТОВКИ ИНФОРМАЦИОННЫХ ПРОДУКТОВ КАК РЕЗУЛЬТАТОВ НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

	3.1. Технология подготовки программы научного исследования
	6
	2
	2
	2

	3.2. Технология подготовки доклада, выступления
	6
	2
	2
	2

	3.3. Технология подготовки тезисов как научной публикации
	6
	2
	2
	2

	3.4. Технология подготовки научной статьи
	6
	2
	2
	2

	3.5. Технология подготовки отзыва
	6
	2
	2
	2

	3.6. Технология подготовки рецензии
	6
	2
	2
	2

	Итого по разделу
	36
	12
	12
	12

	Всего 
	84
	28
	28
	28


СОДЕРЖАНИЕ КУРСА «ТЕХНОЛОГИЯ ПОДГОТОВКИ ИНФОРМАЦИОННЫХ ПРОДУКТОВ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ВОПРОСЫ ТЕХНОЛОГИИ ПОДГОТОВКИ ИНФОРМАЦИОННЫХ ПРОДУКТОВ

Тема 1.1. Общая характеристика и основной понятийно-терминологический аппарат курса

«Технология подготовки информационных продуктов»

Предмет, цели, задачи курса «Технология подготовки информационных продуктов». Место курса в системе формирования информационной культуры учителя. Объем, структура и отличительные особенности курса. Условия успешного овладения курсом и роль самостоятельной работы учащегося. Рекомендуемая литература. 

Общая характеристика понятийного аппарата курса. Основные стандарты и справочные издания, регламентирующие терминологию курса. «Технология», «информационная технология», «информационные продукты», «информационные услуги» как базовые понятия курса. 

Практическая работа: Построение логико-семантической схемы взаимосвязей базовых понятий курса «Технология подготовки информационных продуктов». 

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ определений базовых понятий курса «Технология подготовки информационных продуктов». 
Тема 1.2. Классификация информационных продуктов

Многозначность понятия «информационный продукт». Многоаспектная классификация информационных продуктов как результатов учебной работы учащихся; учебно-методической и научно-исследовательской деятельности учителя. 

Курсовые и выпускные квалификационные (дипломные) работы как важнейшие продукты самостоятельной деятельности учащихся. 

Учебные программы, тексты лекций, описания лабораторных работ, планы семинарских занятий как результаты учебно-методической деятельности.

Программы научного исследования, доклады, выступления, тезисы, научные статьи, отзывы, рецензии как важнейшие результаты научной деятельности. 

Понятие качества информационных продуктов. Способы повышения качества информационных продуктов как результатов учебной работы учащихся; учебно-методической и научно-исследовательской деятельности учителя. 

Стандартизация как важнейшее средство обеспечения качества информационных продуктов. Представление о системе стандартов на информационные продукты. 

Практическая работа: Многоаспектная классификация информационных продуктов. 

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ информационных продуктов на примере каждой группы информационных продуктов: курсовых и выпускных квалификационных (дипломных) работ; учебных программ, текстов лекций, описаний лабораторных работ, планов семинарских занятий; тезисов, научных статей, отзывов, рецензий. 

Тема 1.3. Основные технологические процессы и операции подготовки информационных продуктов
Подготовка информационных продуктов как высокоинтеллектуальная деятельность. Важнейшие технологические процессы по подготовке информационных продуктов: сбор (поиск) информации, обработка и переработка информации, оформление и редактирование. 
Этапы разработки информационных продуктов: подготовительный, основной, заключительный. Состав технологических операций на подготовительном этапе: определение вида и жанра создаваемого информационного продукта; выбор и формулировка темы; структурно-семантический анализ темы. Выявление и анализ нормативных требований, предъявляемых к подготавливаемому информационному продукту конкретного вида и жанра. 

Состав технологических процессов и операций на основном этапе: поиск, сбор, обработка и переработка информации. 

Определение источников информации (вторичных и первичных, традиционных и электронных), составление списка литературы. 

 Составление логического плана работы. Аналитико-синтетическая переработка и творческая интерпретация полученной информации. Построение текста учебного, учебно-методического или научного документа. 

Состав технологических процессов и операций на заключительном этапе: оформление и редактирование текста. 

Особенности технологии подготовки информационных продуктов различных видов и жанров. 

Практическая работа: Построение обобщенной блок-схемы поэтапной подготовки информационных продуктов. 

Самостоятельная работа: Построение блок-схем подготовки конкретных информационных продуктов. 

Тема 1.4. Редактирование учебных, учебно-методических
и научных текстов
Сущность и задачи редактирования. Логические и лингвистические (стилистические, синтаксические, орфографические) ошибки в учебных, учебно-методических и научных текстах. 

Основные типы логических ошибок: ошибки в посылах, в аргументах, классификации, нарушение объема понятий и т. д. Разновидности стилистических погрешностей: архаизм лексики, речевая избыточность, неточность выражения смысла сообщения, неадекватность или смешение стилей изложения и т. п. 

Громоздкость предложений как основной синтаксический недостаток, препятствующий пониманию смысла учебных текстов.

Содержание работы по редактированию: устранение логических погрешностей; корректировка стилистических неточностей; устранение орфографических и синтаксических ошибок; приведение учебных и научных текстов в соответствие с требованиями к их оформлению.

 Использование лингвистических словарей и справочников при редактировании учебных, учебно-методических и научных текстов.

Практическая работа: Выявление и устранение логических и лингвистических ошибок при редактировании учебных, учебно-методических и научных текстов.

Самостоятельная работа: Анализ и построение классификатора логических и лингвистических ошибок на примере заданного комплекта учебных, учебно-методических и научных текстов.

Раздел 2. Технология подготовки информационных продуктов как результатов учебной
и учебно-методической Деятельности

Тема 2.1. Технология подготовки курсовой и выпускной
квалификационной (дипломной) работы

Введение, главы основной части, заключение, список литературы, приложения (факультативно) как типовые структурные элементы курсовых и дипломных работ. 

Состав и характеристика важнейших технологических процессов и операций на подготовительном, основном и заключительном этапах разработки курсовой и выпускной квалификационной (дипломной) работы. Количество использованных источников информации, методов исследования, объем самостоятельно полученного эмпирического материала, уровень аналитичности и степени обобщения данных как важнейшие признаки дифференциации курсовых и дипломных работ. 

Курсовая работа: сущность, цели, задачи, требования. Особенности содержания, структуры и технологии подготовки курсовой работы. 

Выпускная квалификационная (дипломная) работа: сущность, цели, задачи, требования. Особенности содержания, структуры и технологии подготовки дипломной работы. 

Требования к оформлению курсовых и дипломных работ. 

Практическая работа: Построение блок-схемы поэтапной подготовки курсовой и дипломной работ. 

Самостоятельная работа: Сравнение технологий подготовки выпускной квалификационной работы и курсовой работы. 

Тема 2. 2. Технология подготовки учебной программы

Учебная программа как нормативный документ: назначение, функции. Требования, предъявляемые к учебным программам. 

Структура учебной программы: обложка, титульный лист и оборот титульного листа, введение, тематический план, содержание курса, список литературы, перечень ключевых слов. 

Состав «Введения» в структуре учебной программы. Тематический план как обобщенная форма представления о структуре и последовательности изучения учебной дисциплины, распределении учебных часов в зависимости от вида занятий. Содержание учебной программы как логически упорядоченная последовательность разделов, тем и подтем учебной дисциплины. Структурирование учебной программы. Требования к списку рекомендуемой литературы. Правила выделения из содержания курса ключевых слов и оформления «Перечня ключевых слов». Оформление учебной программы. 

Состав и характеристика важнейших технологических процессов и операций на подготовительном, основном и заключительном этапах разработки учебной программы. Специфические особенности технологии подготовки учебных программ. 

Практическая работа: Конструирование учебной программы на базе заданного комплекта структурных элементов. 

Самостоятельная работа: Выявление и анализ ошибок в структуре и содержании заданного набора учебных программ. 

Тема 2. 3. Технология подготовки текстов лекций

Тексты лекций: назначение, функции. Требования, предъявляемые к текстам лекций. Структура текста отдельной лекции: заголовочная (тема и план лекции, список литературы) и основная часть (собственно текст лекции). 

Определение понятия «курс лекций». Элементы курса лекций: обложка, титульный лист, оглавление, введение, тексты отдельных лекций, заключение, список литературы.

Определение понятия «конспект лекции». Элементы конспектов лекций: обложка, титульный лист, оглавление, введение, конспекты отдельных лекций, заключение, список литературы. Структура конспекта отдельной лекции: заголовочная и основная часть (собственно конспект лекции). 

Состав и характеристика важнейших технологических процессов и операций на подготовительном, основном и заключительном этапах разработки текста лекций. 

Специфические особенности технологии подготовки текстов отдельных лекций, курсов лекций и конспектов лекций. 

Требования к оформлению отдельных лекций, курсов лекций и конспектов лекций. 

Практическая работа: Конструирование текста отдельной лекции на базе заданного комплекта структурных элементов. 

Самостоятельная работа: Выявление и анализ ошибок в структуре и содержании заданного набора текстов лекций. 

Тема 2.4. Технология подготовки описания лабораторных

работ и планов семинарских занятий

Структура описания отдельной лабораторной работы. Сборник описаний лабораторных (практических) работ как методическое руководство самостоятельной, творческой деятельностью студентов, направленной на приобретение навыков практической работы. Требования, предъявляемые к сборнику описаний лабораторных (практических) работ. Структура сборника описаний лабораторных (практических) работ. 

Структура описания отдельного семинарского занятия. Требования, предъявляемые к плану семинарских занятий. Сборник планов семинарских занятий как методическое руководство самостоятельной работой студентов по усвоению и закреплению наиболее сложных тем изучаемой учебной дисциплины. Структура сборника планов семинарских занятий. 

Состав и характеристика важнейших технологических процессов и операций на подготовительном, основном и заключительном этапах разработки описания лабораторных работ, планов семинарских занятий. 

Специфические особенности технологии подготовки описания лабораторных работ, планов семинарских занятий. 

Требования к оформлению описания лабораторных работ, планов семинарских занятий. 

Практическая работа: Конструирование описания лабораторных работ, планов семинарских занятий на базе заданного комплекта структурных элементов. 

Самостоятельная работа: Выявление и анализ ошибок в структуре и содержании заданного набора описаний лабораторных работ, планов семинарских занятий. 

Раздел 3. ТЕХНОЛОГИЯ ПОДГОТОВКИ ИНФОРМАЦИОННЫХ ПРОДУКТОВ КАК РЕЗУЛЬТАТОВ НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Тема 3.1. Технология подготовки программы
научного исследования

Понятие программы научного исследования. Этапы разработки программы научного исследования: постановка проблемы и формулирование темы исследования; выбор объекта и предмета исследования; определение цели и задач; выдвижение научной гипотезы; описание методов сбора и обработки информации; составление рабочего плана исследования. 

Состав и характеристика важнейших технологических процессов и операций на основных этапах подготовки программы научного исследования: анализ степени изученности темы по информационным изданиям; составление списка документов по теме исследования; выявление и изучение документов по теме исследования; анализ и синтез отобранной информации, оформление программы исследования. Требования к содержанию и оформлению программы научного исследования. 

Практическая работа: Конструирование программы научного исследования на базе заданного комплекта структурных элементов. 

Самостоятельная работа: Выявление и анализ ошибок в структуре и содержании заданного набора программ научного исследования. 

Тема 3.2. Технология подготовки доклада, выступления

Доклад и выступление как типичные виды публичной речи. Особенности публичной речи, ее отличие от речи письменной. Xapaктерные черты публичной речи. Речевая культура оратора. 

Выступление как вид самостоятельной мотивированной связной речи. Актуальность тематики, выражение позиции выступающего, оригинальность формы, эмоциональность, выразительность как свойства выступления. Виды выступлений. 

Доклад как публичное сообщение на определенную тему. Зависимость аспектов содержания доклада, выступления от специфики слушателей (возраст, уровень профессиональной компетентности и др.), цели и характера мероприятия, личностной целевой установки докладчика. 

Состав и характеристика важнейших технологических процессов и операций на подготовительном, основном и заключительном этапах разработки доклада и выступления. Выбор темы, жанра и принципов построения доклада или выступления; составление плана и / или тезисов (полного текста) выступления, доклада. 

Специфические особенности технологии подготовки выступления и доклада. 

Практическая работа: Анализ структуры, содержания и формы представления докладов (выступлений), подготовленных учащимися по заданным темам. 

Самостоятельная работа: Подготовка доклада (выступления) по проблемам формирования информационной культуры личности. 

Тема 3.3. Технология подготовки тезисов как научной публикации

Многозначность понятия «тезисы». Отличительные черты тезисов как разновидности научной публикации. Логические основания тезисов. Состав аспектов в структуре тезисов как разновидности научной публикации. Требования, предъявляемые к содержанию и форме тезисов. 

Состав и характеристика важнейших технологических процессов и операций на подготовительном, основном и заключительном этапах разработки тезисов. 

Специфические особенности технологии подготовки тезисов. Этапы подготовки тезисов: определение аспектов содержания в структуре тезисов, формулирование тезисов. Правила оформления тезисов. 

Практическая работа: Анализ структуры и содержания заданного комплекта тезисов. 

Самостоятельная работа: Подготовка тезисов как научной публикации по проблемам формирования информационной культуры личности. 

Тема 3.4. Технология подготовки научной статьи

Научная статья как результат научно-исследовательской работы. Требования, предъявляемые к научным статьям. Классификация научных статей. Состав аспектов в структуре научной статьи. 

Состав и характеристика важнейших технологических процессов и операций на подготовительном, основном и заключительном этапах разработки тезисов и научной статьи. 

Специфические особенности технологии подготовки научной статьи. Определение темы, жанра, принципов построения научной статьи. Выбор состава аспектов в зависимости от жанра статьи. Адекватность заглавия жанру и содержанию статьи. Правила оформления статей. 

Практическая работа: Анализ структуры и содержания заданного комплекта статей. 

Самостоятельная работа: Подготовка статьи по проблемам формирования информационной культуры личности. 

Тема 3.5. Технология подготовки отзыва

Отзыв как разновидность вторичных текстов. 

Отзыв как устное или письменное оценочное мнение о чем-либо или о ком-либо, оформленное в виде отдельного высказывания или текста. Области применения отзывов: образовательная и научно-исследовательская деятельность (школьная и научная практика). 

Особенности отзыва в школьной практике как вида сочинения учащихся, отражающего личное мнение о каком-либо информационном явлении: книге, кинофильме, спектакле, телепередаче. Структура отзыва: информационная и оценочная части. 
Особенности отзыва в научной практике. Отзыв как текст, посвященный детальному профессиональному анализу другого научного текста и предъявляемый как в устной, так и в письменной форме во время квалификационных процедур защиты: отзыв о дипломной работе, отзыв официального оппонента о диссертации. 

Состав аспектов в структуре отзыва на научные и учебно-методические работы. 

Состав и характеристика важнейших технологических процессов и операций на подготовительном, основном и заключительном этапах разработки отзывов. 

Специфические особенности технологии подготовки отзывов. 

Правила оформления отзывов. 

Практическая работа: Анализ структуры и содержания заданного комплекта отзывов. 

Самостоятельная работа: Подготовка отзыва на научную и учебно-методическую работу по проблемам формирования информационной культуры личности. 

Тема 3.6. Технология подготовки рецензии

Рецензия как разновидность вторичных текстов. Рецензия как письменный текст, содержащий интерпретацию (критический разбор) научного, художественного произведения или другого информационного явления. Оперативность и оценочность – важнейшие свойства рецензии как жанра научного и публицистического стилей речи. Рецензия как аналитический текст. 

Противопоставление отзыва и рецензии в школьной практике по аналитичности и степени детальности анализа. Выражение личного мнения как атрибут отзыва, детальный анализ как основа выражения личного мнения – атрибут рецензии. 

Состав аспектов в структуре рецензии на научные и учебно-методические работы. 

Состав и характеристика важнейших технологических процессов и операций на подготовительном, основном и заключительном этапах разработки рецензий. 

Специфические особенности технологии подготовки рецензий. 

Правила оформления рецензий. 

Практическая работа: Анализ структуры и содержания заданного комплекта рецензий. 

Самостоятельная работа: Подготовка рецензии на научную и учебно-методическую работу по проблемам формирования информационной культуры личности. 
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Введение
Осознание информационной культуры как особой, относительно самостоятельной части культуры стало возможным в результате становления информационного подхода к познанию действительности, развития представлений об информационном обществе, в котором информационные ресурсы по своей значимости не уступают энергетическим, финансовым и другим стратегическим ресурсам, а сама информация оценивается как экономическая категория, товар, эффективно используемый в современном деловом мире для повышения квалификации персонала, принятия оптимальных решений, освоения новой профессиональной сферы, получения стратегических преимуществ перед конкурентами.

Информационная культура отражает степень владения человеком знаниями методов и технологий работы с информацией, а также наличие опыта, навыков выполнения информационных процедур. В практическом плане это означает знание организации информационных процессов, владение приемами поиска, сбора, обработки, анализа и синтеза информации, умение применять технические средства, используемые в информационном процессе.

Прерогатива формирования информационной культуры личности по праву принадлежит учителю. Успешность этой деятельности главным образом зависит от степени овладения им методикой обучения основам информационной культуры.

Цель курса «Методика преподавания основ информационной культуры личности» – обеспечение теоретической и практической подготовки учителя к преподаванию учебной дисциплины «Основы информационной культуры личности». 

Задачи курса: 

1. Изучение методов и средств обучения основам информационной культуры личности. 

2. Овладение методиками построения уроков различного типа по основам информационной культуры личности и организации самостоятельной работы учащихся. 

3. Изучение частных методик преподавания курса «Основы информационной культуры личности». 

В структуре курса предусмотрены два раздела.

Первый раздел «Научно-методическая база обучения основам информационной культуры личности в общеобразовательных учреждениях» посвящен методам и средствам обучения основам информационной культуры, методике подготовки уроков и методам организации самостоятельной работы и развития творческих способностей студентов. 

Второй раздел «Методики изучения компонентов предметной области информационной культуры» раскрывает методики изучения информационных ресурсов общества, информационного поиска, информационного анализа и синтеза, технологии подготовки информационных продуктов и услуг в единстве традиционных и новых информационных технологий. 

Основные отличительные черты курса «Методика преподавания основ информационной культуры личности» – деятельностно-ориентированная направленность и практическая нацеленность; междисциплинарный, интегративный характер. 

Принципиальная новизна и отсутствие аналогов такого интегративного курса, как «Методика преподавания основ информационной культуры личности» обусловили то обстоятельство, что составители программы видели свою основную цель, прежде всего, в необходимости определения принципов структурирования и содержательного наполнения курса. 

Особенности курса определили специфику требований к составу знаний и умений, в соответствии с которыми будущий учитель должен не только иметь теоретическое представление о феномене информационной культуры, но и владеть методами и методиками обучения основам информационной культуры. Особое внимание в ходе изучения курса отводится формированию умений выбора методов и средств, адекватных изучаемым информационным объектам. 

В результате изучения дисциплины студент должен знать: 

понятийно-терминологический аппарат методики обучения основам информационной культуры личности;

методы и средства обучения основам информационной культуры личности;

методику подготовки уроков по основам информационной культуры личности;

методы организации самостоятельной работы и развития творческих способностей студентов в сфере информационной культуры;

принципы построения курса «Основы информационной культуры личности»;

методики изучения компонентов предметной области информационной культуры (информационных ресурсов общества, информационного поиска, информационного анализа и синтеза, технологии подготовки информационных продуктов и услуг) в единстве традиционных и новых информационных технологий; 

 подходы к использованию современных образовательных технологий при обучении основам информационной культуры личности; 

способы контроля знаний и умений учащихся по курсу «Основы информационной культуры личности».

В результате изучения дисциплины студент должен уметь: 

· использовать методы и средства обучения основам информационной культуры личности;

· составлять планы и конспекты уроков по изучению компонентов предметной области информационной культуры (информационных ресурсов общества, информационного поиска, информационного анализа и синтеза, технологии подготовки информационных продуктов и услуг) в единстве традиционных и новых информационных технологий; 

· применять методы организации самостоятельной работы и развития творческих способностей студентов в сфере информационной культуры личности;

· использовать современные образовательные технологии при формировании информационной культуры личности;

· использовать различные формы контроля знаний и умений учащихся по курсу «Основы информационной культуры личности». 

Общий объем курса – 72 часа, включая 24 – лекционных, 24 – практических и 24 – самостоятельной работы. Изучение курса завершается экзаменом. 
ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН КУРСА

«МЕТОДИКА ПРЕПОДАВАНИЯ ОСНОВ 
ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ»

	Наименование разделов и тем курса
	Количество часов

	
	всего
	в том числе

	
	
	лекц.
	практ.
	самост.

	Раздел 1. НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ БАЗА ОБУЧЕНИЯ ОСНОВАМ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ
В ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ

	1.1. Основы информационной культуры личности как учебный предмет: общеобразовательное значение и задачи преподавания
	6
	2
	2
	2

	1.2. Методы и средства обучения основам информационной культуры личности
	6
	2
	2
	2

	1.3. Типы уроков по основам информационной культуры личности
	6
	2
	2
	2

	1.4. Методика построения различных типов уроков по основам информационной культуры личности
	6
	2
	2
	2

	1.5. Методы организации самостоятельной работы и развития творческих способностей учащихся в ходе изучения основ информационной культуры личности
	6
	2
	2
	2

	Итого по разделу 
	30
	10
	10
	10

	Раздел 2. МЕТОДИКИ ИЗУЧЕНИЯ КОМПОНЕНТОВ ПРЕДМЕТНОЙ ОБЛАСТИ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ

	2.1. Принципы построения и структура курса «Основы информационной культуры личности»
	6
	2
	2
	2

	2.2. Методика изучения информационных ресурсов общества 
	6
	2
	2
	2

	2.3. Методика обучения информационному поиску 
	6
	2
	2
	2

	2.4. Методика обучения информационному анализу и синтезу
	6
	2
	2
	2

	2.5. Методика изучения технологии подготовки информационных продуктов и услуг 
	6
	2
	2
	2

	2.6. Использование современных образовательных технологий в обучении основам информационной культуры личности
	6
	2
	2
	2

	2.7. Организация контроля знаний и умений учащихся по курсу «Основы информационной культуры личности»
	6
	2
	2
	2

	Итого по разделу 
	42
	14
	14
	14

	Всего 
	72
	24
	24
	24


СОДЕРЖАНИЕ КУРСА

«МЕТОДИКА ПРЕПОДАВАНИЯ ОСНОВ
ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ»
Раздел 1. НАУЧНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ БАЗА ОБУЧЕНИЯ ОСНОВАМ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ В ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЯХ
Тема 1.1 Основы информационной культуры личности как учебный предмет: общеобразовательное значение и задачи преподавания
Предмет, цели, задачи курса «Методика преподавания основ информационной культуры личности». Место курса в системе формирования информационной культуры учащихся. Информационная культура личности как платформа для формирования общеучебных знаний и умений учащихся. Роль курса «Методика преподавания основ информационной культуры личности» в реализации требований федерального компонента государственного образовательного стандарта общего образования. 

Объем, структура и отличительные особенности курса. Условия успешного овладения курсом и роль самостоятельной работы учащихся. Рекомендуемая литература. Основные терминологические стандарты и справочные издания, характеризующие терминологию курса. 

Особенности понятийно-терминологического аппарата методики обучения основам информационной культуры личности как новой научной и учебной дисциплины. Состав понятийно-терминологического аппарата методики обучения основам информационной культуры личности. 

Классификация терминов по источникам возникновения: базовые педагогические дисциплины (дидактика, теория воспитания, педагогическая психология и др.); смежные науки (психология, физиология, социология и др.); предметная область информационной культуры (информационные ресурсы общества, информационный поиск, информационный анализ и синтез, технологии подготовки информационных продуктов и услуг, информационно-коммуникационные технологии); собственно методические понятия и термины дисциплины «Методика преподавания основ информационной культуры личности». 

Практическая работа: Построение логико-семантической схемы взаимосвязей базовых понятий курса «Методика преподавания основ информационной культуры личности». 

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ определений базовых понятий курса «Методика преподавания основ информационной культуры личности».

Тема 1.2. Методы и средства обучения основам
информационной культуры личности

Многоаспектная классификация методов обучения основам информационной культуры личности. Обоснование выбора методов обучения основам информационной культуры личности. 

Методы обучения, обеспечивающие овладение теорией формирования информационной культуры личности: объяснение, лекция, беседа, дискуссия, показ, самостоятельная работа с учебными изданиями, выполнение эксперимента и т. п. 

Методы обучения, обеспечивающие практическую подготовку учащихся в области информационной культуры личности: показ способов деятельности, инструктаж, упражнения, решение ситуационных задач, деловые игры, выполнение практических заданий и т. п. 

Методы обучения, стимулирующие интеллектуально-творческие и познавательные способности учащихся: мозговой штурм, ролевые игры; дискуссии за круглым столом с участием нескольких экспертов. Использование возможностей информационно-коммуникационных технологий для активизации познавательной деятельности учащихся. 

Основные группы средств обучения основам информационной культуры. Состав натуральных объектов (первичные и вторичные документы, информационные издания, базы данных, локальные и сетевые электронные информационные ресурсы, информационные запросы и т. п.). Состав средств визуализации информации (схемы, диаграммы, планы, карты, таблицы, иллюстрации; слайды, кинофильмы, видео- и звукозаписи, радио и телепередачи, мультимедийные информационные продукты). Состав учебных дидактических материалов (учебные издания, методические материалы). Состав технических средств обучения: аудиовизуальные средства, компьютеры и компьютерные сети. Развитие комплекса средств обучения основам информационной культуры в условиях информатизации образования. Необходимость комплексного использования средств обучения основам информационной культуры личности. 

Практическая работа: Анализ методов и средств обучения основам информационной культуры личности на примере изучения компонентов предметной области информационной культуры личности (информационных ресурсов общества, информационного поиска, информационного анализа и синтеза, технологии подготовки информационных продуктов и услуг). 

Самостоятельная работа: Обоснование выбора комплекса методов и средств обучения основам информационной культуры личности(на примере одного из компонентов предметной области информационной культуры (информационных ресурсов общества, информационного поиска, информационного анализа и синтеза, технологии подготовки информационных продуктов и услуг). 

Тема 1.3. Типы уроков по основам информационной культуры личности
Урок – базовая форма учебных занятий по основам информационной культуры. Общие требования к уроку по информационной культуре. Дидактические (образовательные), воспитательные и организационные требования к урокам по информационной культуре. Типы и структура уроков по основам информационной культуры. Классификация уроков по способам проведения: уроки-лекции, уроки-беседы, экскурсии, лабораторные и практические занятия. Классификация уроков по основным дидактическим целям и месту уроков в их общей системе: овладения новыми знаниями, формирования и усвоения умений и навыков, обобщения и систематизации знаний, повторения, закрепления или «комплексного применения» знаний, умений и навыков, контрольно-проверочный, комбинированный. 

Практическая работа: Разработка основных типов уроков по основам информационной культуры на примере изучения компонентов предметной области информационной культуры (информационных ресурсов общества, информационного поиска, информационного анализа и синтеза, технологии подготовки информационных продуктов и услуг). 

Самостоятельная работа: Обоснование выбора типа урока при обучении основам информационной культуры (на примере конкретной темы курса). 

Тема 1.4. Методика построения различных типов уроков по основам информационной культуры личности

Изучение на уроке нового материала по информационной культуре. Закрепление знаний и навыков на уроке. Повторение изученного на уроке. Выявление знаний и умений учащихся по информационной культуре. Домашние задания по информационной культуре. 

Подготовка преподавателя к уроку. Этапы планирования и подготовки урока: изучение специальной, педагогической и методической литературы, содержания и требований учебных программ, учебников и учебных пособий; постановка ближних и дальних целей обучения; подготовка заданий, проблемных вопросов и задач; установление межпредметных связей. Тематическое планирование учебного материала. Поурочное планирование. Подбор необходимого дидактического материала к уроку, наглядных учебных пособий, технических средств обучения. Анализ уроков по основам информационной культуры. 

Практическая работа: Выбор и разработка уроков различных типов на примере изучения компонентов предметной области информационной культуры (информационных ресурсов общества, информационного поиска, информационного анализа и синтеза, технологии подготовки информационных продуктов и услуг). 

Самостоятельная работа: Разработка уроков различных типов по одной из тем курса «Основы информационной культуры личности». 

Тема 1.5. Методы организации самостоятельной работы
и развития творческих способностей учащихся
в ходе изучения основ информационной культуры личности
Самостоятельная работа учащихся как неотъемлемый компонент изучения основ информационной культуры личности. Способы организации самостоятельной работы учащихся при изучении основ информационной культуры: фронтальные, групповые и индивидуальные. 

Организация фронтальной самостоятельной работы учащихся в ходе учебных занятий (уроки-лекции, лабораторно-практические занятия, уроки-диспуты, уроки-деловые игры). Организация индивидуальной самостоятельной работы учащихся в ходе подготовки докладов, рефератов, выполнения учебной исследовательской работы и т. п. 

Факторы, определяющие трудоемкость самостоятельной работы учащихся. Методики расчета трудоемкости самостоятельной работы учащихся. Обоснование выбора способов организации самостоятельной работы учащихся в зависимости от изучения компонентов предметной области информационной культуры (информационных ресурсов общества, информационного поиска, информационного анализа и синтеза, технологии подготовки информационных продуктов и услуг). 

Практическая работа: Составление плана-графика организации самостоятельной работы учащихся на примере изучения одного из компонентов предметной области информационной культуры (информационных ресурсов общества, информационного поиска, информационного анализа и синтеза, технологии подготовки информационных продуктов и услуг). 

Самостоятельная работа: Расчет трудоемкости самостоятельной работы учащихся на примере подготовки доклада, реферата и т. п. по одной из тем курса «Основы информационной культуры личности». 
Раздел 2. МЕТОДИКИ ИЗУЧЕНИЯ КОМПОНЕНТОВ ПРЕДМЕТНОЙ ОБЛАСТИ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ 

Тема 2.1. Принципы построения и структура курса
«Основы информационной культуры личности»
Основные принципы построения курса «Основы информационной культуры личности»: целостность, системность, интегративность содержания, прикладная направленность, личностный, деятельностный характер, блочно-модульный способ построения, ориентация на формализованные и алгоритмические методы работы с информацией, на решение задач с использованием как традиционных, так и новых информационных технологий. 

Общеучебные знания и умения учащихся в структуре информационной культуры личности. Роль курса «Основы информационной культуры личности» в реализации требований федерального компонента государственного образовательного стандарта общего образования. 

Состав основных разделов курса «Основы информационной культуры личности» и информационная культура: «Информационные ресурсы общества»; «Основные типы информационно-поисковых задач и алгоритмы их решения»; «Аналитико-синтетическая переработка источников информации в учебной и познавательной деятельности учащихся»; Технологии подготовки и оформления результатов самостоятельной работы учащихся в ходе учебной и познавательной деятельности. 

Взаимосвязь структуры курса с целями и содержанием обучения, деятельностными характеристиками обучаемых. Требования к составу знаний и умений по курсу «Основы информационной культуры личности». 

Практическая работа: Разработка классификаторов знаний и умений учащихся по курсу для различных типов уроков на примере изучения одного из компонентов предметной области информационной культуры (информационных ресурсов общества, информационного поиска, информационного анализа и синтеза, технологии подготовки информационных продуктов и услуг).

Самостоятельная работа: Сравнительный анализ состава знаний и умений по курсу «Основы информационной культуры личности» с общеучебными знаниями и умениями учащихся.

Тема 2.2. Методика изучения информационных ресурсов общества
Цель и задачи изучения информационных ресурсов. Требования учебной программы к содержанию учебного материала по информационным ресурсам. Анализ информационного обеспечения раздела «Информационные ресурсы общества и информационная культура». Отбор учебного материала для организации уроков по изучению информационных ресурсов. 

Средства обучения, необходимые при изучении информационных ресурсов общества: документы, информационные издания, как средства отражения документальных потоков, локальные и сетевые электронные информационные ресурсы. 

Выбор средств обучения при изучении информационных ресурсов общества в зависимости от возрастной категории учащихся. Личностный и дифференцированный подход при изучении информационных ресурсов общества. 

Определение типов и структуры уроков по разделу «Информационные ресурсы общества и информационная культура». Общие и специфические требования к проведению уроков по изучению информационных ресурсов общества. Организация изучения на уроке нового материала. Закрепление знаний и умений. Формы организации уроков. 

Содержание и формы внеклассной работы. Состав домашних заданий. Выявление, контроль и оценка знаний и умений учащихся в области информационных ресурсов. 

Практическая работа: Разработка уроков по изучению информационных ресурсов общества для различных возрастных категорий учащихся. 

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ возможностей уроков разных типов при изучении информационных ресурсов общества.

Тема 2.3. Методика обучения информационному поиску

Цель и задачи изучения технологии информационного поиска. Требования учебной программы к содержанию учебного материала по технологии информационного поиска. Анализ информационного обеспечения раздела «Основные типы информационно-поисковых задач и алгоритмы их решения». Отбор учебного материала для организации уроков по изучению технологии информационного поиска. 

Методы и средства изучения технологии информационного поиска. Формы организации уроков по технологии информационного поиска. 

Выбор средств обучения при изучении технологии информационного поиска в зависимости от возрастной категории учащихся. Личностный и дифференцированный подход при изучении технологии информационного поиска. 

Определение типов и структуры уроков по разделу «Основные типы информационно-поисковых задач и алгоритмы их решения». Общие и специфические требования к проведению уроков по изучению технологии информационного поиска. Организация изучения на уроке нового материала. Закрепление знаний и умений. Состав домашних заданий. Содержание и формы внеклассной работы. Выявление, контроль и оценка знаний и умений в области информационного поиска. 

Практическая работа: Разработка уроков по изучению технологии информационного поиска для различных возрастных категорий учащихся. 

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ возможностей уроков разных типов при изучении технологии информационного поиска.

Тема 2.4. Методика обучения информационному анализу и синтезу

Цель и задачи изучения технологии информационного анализа и синтеза. Требования учебной программы к содержанию учебного материала по информационному анализу и синтезу. Анализ информационного обеспечения раздела «Аналитико-синтетическая переработка источников информации в учебной и познавательной деятельности учащихся». Отбор учебного материала для организации уроков по изучению технологии информационного анализа и синтеза. 

Условия и средства проведения занятий по информационному анализу и синтезу. Формы проведения уроков. 

Выбор средств обучения при изучении информационного анализа и синтеза в зависимости от возрастной категории учащихся. Личностный и дифференцированный подход при изучении информационного анализа и синтеза. 
Определение типов и структуры уроков по разделу «Аналитико-синтетическая переработка источников информации в учебной и познавательной деятельности учащихся». Общие и специфические требования к проведению уроков по изучению информационного анализа и синтеза. Организация изучения на уроке нового материала. Закрепление знаний и умений. Состав домашних заданий. Содержание и форма внеклассной работы. Выявление, контроль и оценка знаний и умений в области информационного анализа и синтеза. 

Практическая работа: Разработка уроков по изучению технологии информационного анализа и синтеза для различных возрастных категорий учащихся. 

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ возможностей уроков разных типов при изучении технологии информационного анализа и синтеза.

Тема 2.5. Методика изучения технологии подготовки
информационных продуктов и услуг

Цель и задачи изучения технологии подготовки информационных продуктов и услуг. 

Требования учебной программы к содержанию учебного материала по технологии подготовки информационных продуктов и услуг. Анализ информационного обеспечения раздела «Технологии подготовки и оформления результатов самостоятельной работы учащихся в ходе учебной и познавательной деятельности» курса «Основы информационной культуры личности». 

 Формы организации обучения по разделу «Технологии подготовки и оформления результатов самостоятельной работы учащихся в ходе учебной и познавательной деятельности». 

Выбор средств обучения при изучении раздела «Технологии подготовки результатов учебной и научно-исследовательской деятельности учащихся» в зависимости от возрастной категории учащихся. Личностный и дифференцированный подход при изучении технологии подготовки информационных продуктов и услуг. 

Определение типов и структуры уроков по разделу «Технологии подготовки результатов учебной и научно-исследовательской деятельности учащихся». 

Общие и специфические требования к проведению уроков по изучению технологии подготовки информационных продуктов и услуг. Организация изучения на уроке нового материала. Закрепление знаний и умений. Состав домашних заданий. Содержание и формы внеклассной работы. 

Выявление, контроль и оценка знаний и умений в области технологии подготовки информационных продуктов и услуг. Условия эффективного изучения технологии подготовки информационных продуктов и услуг. 

Практическая работа: Разработка уроков по изучению технологии подготовки информационных продуктов и услуг для различных возрастных категорий учащихся. 

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ возможностей уроков разных типов при изучении технологии подготовки информационных продуктов и услуг. 

Тема 2.6. Использование современных образовательных технологий
в обучении основам информационной культуры личности

Отличительные признаки современных образовательных технологий. Унифицированная схема описания современных образовательных технологий. 

Многоаспектная классификация современных образовательных технологий. 

Цель и задачи изучения использования современных образовательных технологий в обучении основам информационной культуры.

Интеграция современных образовательных технологий и информационно-коммуникационных технологий как важнейшее условие совершенствования обучения основам информационной культуры личности. 

Факторы, определяющие выбор современных образовательных технологий и информационно-коммуникационных технологий при изучении компонентов предметной области информационной культуры (информационных ресурсов общества, информационного поиска, информационного анализа и синтеза, технологии подготовки информационных продуктов и услуг). 

Практическая работа: Разработка уроков с использованием информационно-коммуникационных технологий для различных возрастных категорий учащихся. 

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ возможностей использования информационно-коммуникационных технологий при разработке уроков разных типов. 

Тема 2.7. Организация контроля знаний и умений учащихся по курсу
«Основы информационной культуры личности»

Представление о педагогическом контроле познавательной деятельности учащихся. Многоаспектная классификация контроля: предварительный, текущий, итоговый; самоконтроль. Функции контроля. Принципы контроля: валидность, надежность, системность и систематичность. Способы обеспечения валидности контроля: адекватность цели обучения, оптимальность количества контрольных заданий. Требования к организации контроля. 

Формы контроля: диагноз, констатация, прогноз. Тестирование как одна из наиболее технологичных форм контроля. Проблемы формирования эффективных средств контроля знаний и умений учащихся в области информационной культуры. 

Использование возможностей информационно-коммуникационных технологий для совершенствования организации контроля за усвоением знаний и умений учащихся по основам информационной культуры. 

Практическая работа: Разработка системы средств контроля знаний и умений учащихся на примере одной из тем курса «Основы информационной культуры личности». 

Самостоятельная работа: Сопоставительный анализ существующих тестов по информационной культуре личности учащихся. 
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3.3. ПРОГРАММА ПРАКТИКИ СТУДЕНТОВ С ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ КВАЛИФИКАЦИЕЙ «УЧИТЕЛЬ ОСНОВ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ»

Составители: 

 д-р пед. наук, профессор Гендина Н. И.,
канд. пед. наук, доцент Колкова Н. И. 
Введение
 Важнейшее место в профессиональной подготовке будущих учителей основ информационной культуры занимает практика. Практика необходима для стимулирования профессионально-личностного развития специалиста и его подготовки к самостоятельной профессиональной деятельности. Практическая подготовка учителя основ информационной культуры личности предполагает прохождение следующих видов практики: ознакомительной, технологической и преддипломной. 

В соответствии с учебным планом практика проводится в течение трех семестров, предусматривая обязательное практическое обучение в условиях как информационно-библиотечных, так и образовательных учреждений. Соответственно, базами производственной практики могут выступать как библиотеки, так и образовательные учреждения. 

Базы преддипломной практики определяются в зависимости от профиля темы дипломной работы и конкретного места проведения исследования (образовательное учреждение или библиотека). 

Независимо от вида практики подготовка будущих педагогов к выполнению многообразных функций учителя, их деятельность в процессе практики должна носить многофункциональный характер:

аналитическая работа (изучение и анализ опыта школы, учителей, воспитателей);

 диагностическая (изучение учащихся, диагностика уровня их информационной культуры);

проектировочная (разработка планов, проектов педагогической деятельности);

 конструктивная (организация и проведение разнообразных форм и видов учебно-воспитательной деятельности);

контрольно-оценочная (анализ и оценка результатов тестирования по предмету специализации, контрольных и различных видов самостоятельных творческих работ учащихся);

 рефлексивная (анализ своей деятельности и поведения, достижений и трудностей, личностных качеств в период практики);

 учебно-исследовательская и научно-исследовательская (организация опытно-экспериментальной работы, сбор эмпирического материала для курсовых и дипломных работ);

 - пропедевтическая, ознакомительная (знакомство с различными типами образовательных учреждений, изучение основных направлений работы современной школы);

- учебно-педагогическая (овладение базовыми профессиональными умениями, развитие положительной мотивации к профессиональной деятельности);

- стажерская (выполнение основных профессиональных обязанностей педагога под руководством методистов-учителей, развитие индивидуального стиля деятельности и поведения). 
План-график практики
	Содержание работ
	Количество часов

	4 семестр

Базы практики – школьные, детские, юношеские библиотеки
	4

	2. Ознакомление с библиотечным фондом и справочно-библиографическим аппаратом
	4

	3. Изучение информационных потребностей и запросов учителей и учащихся как потребителей информации
	10

	4. Изучение технологии выполнения информационных запросов различных типов
	16

	5. Ознакомление с новыми информационными технологиями в сфере обслуживания пользователей библиотеки
	4

	6. Составление отчетной документации о прохождении практики
	2

	Итого
	40

	5 семестр

Базы практики – публичные библиотеки
	

	1. Общее знакомство с библиотекой – базой практики
	4

	2. Ознакомление с библиотечным фондом и справочно-библиографическим аппаратом
	4

	3. Изучение состава первичных документов в сфере педагогики и образования
	6

	4. Изучение состава информационных изданий в сфере педагогики и образования
	6

	5. Изучение состава справочных изданий в сфере педагогики и образования
	6

	6. Изучение состава информационно-поисковых языков, используемых в библиотеке
	4

	7. Изучение технологии информационного поиска
	8

	8. Изучение технологии составления вторичных документов
	6

	9. Изучение новых информационных технологий в сфере обслуживания пользователей библиотеки
	4

	10. Составление отчетной документации о прохождении практики
	2

	Итого
	50

	6 семестр

Базы практики – образовательные учреждения
	

	1. Общее знакомство с образовательным учреждением – базой практики
	4

	2. Ознакомление с учебным планом и учебными программами
	4

	3. Изучение технологии проведения уроков – лекций
	4

	4. Изучение технологии проведения уроков – семинарских занятий
	4

	5. Изучение технологии проведения уроков – лабораторных занятий
	4

	6. Изучение технологии проведения уроков с использованием активных методов обучения (деловые, ролевые игры, тренинги и т. д.)
	4

	7. Изучение технологии проведения контрольно-проверочных уроков
	4

	8. Изучение организации самостоятельной работы учащихся
	4

	9. Самостоятельная разработка и проведение уроков различных типов по основам информационной культуры
	11

	10. Самостоятельная разработка и проведение внеклассного мероприятия по основам информационной культуры
	11

	11.Составление отчетной документации о прохождении практики
	2

	Итого
	56

	6 семестр

Преддипломная практика

Базы практики – библиотеки или образовательные учреждения
	36

	1. Выполнение заданий индивидуального плана-графика работы в соответствии с особенностями темы дипломной работы
	36

	Итого
	36


Задания практики

4–5 семестры

Изучить структуру библиотеки как информационно-поисковой системы. 

Изучить состав документального фонда библиотеки в сфере образования и педагогики. 

Изучить состав документального фонда библиотеки для детей и юношества. 

Изучить состав информационно-поисковых языков, используемых в библиотеке. 

Изучить состав каталогов и картотек библиотеки и их взаимосвязи. 

Изучить состав поискового образа документов в каталогах и картотеках библиотеки. 

Изучить состав справочно-библиографического фонда библиотеки в сфере образования и педагогики. 

Проанализировать состав поискового образа документов в информационных изданиях различных типов. 

Научиться пользоваться всеми видами библиотечных каталогов и картотек. 

Научиться выполнять информационные запросы различных типов. 

Научиться выявлять информационные потребности пользователей библиотеки. 

Научиться пользоваться электронным каталогом и другими базами данных. 

Научиться составлять библиографическое описание документов. 

Научиться осуществлять аналитико-синтетическую обработку документов (аннотирование, реферирование, извлечение фактов, составление обзоров). 

Дать характеристику информационного обеспечения сферы образования и педагогики. 

6 семестр

1. Изучить методику организации уроков различного типа. 

2. Научиться разрабатывать и проводить уроки различных типов по основам информационной культуры. 

3. Научиться подбирать оптимальные дидактические и технические средства для проведения уроков различных типов. 

4. Научиться разрабатывать и проводить внеклассные мероприятия по основам информационной культуры. 

5. Научиться осуществлять замер уровня знаний и умений учащихся с использованием различных методов. 

6. Научиться составлять учебную программу. 

7. Научиться организовывать самостоятельную работу учащихся по основам информационной культуры. 

8. Изучить методику использования информационно-коммуникационных технологий в педагогической практике. 

Оформление отчетной документации

Отчетная документация по практике подразделяется на:

·  документы, подготавливаемые студентами-практикантами;

·  документы, составляемые руководителями практики от библиотеки или учебного заведения-базы практики;

·  документы, формируемые преподавателями-руководителями практики от колледжа. 

Документы, подготавливаемые студентами-практикантами, включают дневники практики и отчеты о практике. 

Дневник практики

Титульный лист дневника практики включает следующие элементы: сведения о студенте (Ф. И. О., факультет, курс, группа); наименование базы практики; сведения о руководителе практики от учреждения-базы практики (Ф. И. О., должность); сведения о руководителе практики от колледжа (Ф. И. О., должность). 

Структура записей в дневнике практики должна включать следующие элементы: дата, содержание и объем работы, название подразделения учреждения – места выполнения работы, количество дней (часов), использованных на выполнение работы; замечания и предложения практиканта; замечания и подпись руководителя практики от учреждения. 

Отчет студента о практике

Элементами структуры отчета студента о практике являются:

·  цель и задачи практики;

·  общая характеристика учреждения-базы практики;

·  описание выполненных заданий с количественными и качественными характеристиками и приложениями;

·  обоснование предложений по организации и содержанию практики, совершенствованию программы практики. 

Документы, составляемые руководителями практики от организации – базы практики: индивидуальные планы-графики работы студентов; протоколы защиты практики, характеристики на студентов-практикантов с рекомендуемой оценкой; справки на оплату за руководство практикой. 

Индивидуальные планы-графики работы студентов включают порядковый номер и наименование задания, наименование подразделения учреждения – места выполнения задания; количество дней (часов), отводимых на выполнение задания, планируемые даты начала и окончания работы; характеристику ожидаемого результата. 

Протоколы защиты практики предусматривают заполнение следующего формата:

ПРОТОКОЛ

защиты практики студентов

 База практики Дата защиты ______________________ ____________________

Состав комиссии:___________________________________________________

__________________________________________________________________

Повестка дня: 1. Защита практики студентов _______ курса

 ______________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование колледжа)

 Слушали: Защиту практики студентов (перечисляются фамилии всех студентов, чьи отчеты о практике были заслушаны и обсуждены, дается краткая характеристика работы каждого студента). 

 Постановили: Оценить практику студентов следующим образом: (перечисляются фамилии всех студентов с указанием оценки за практику). 

Подписи:

Председатель комиссии ______________

Члены комиссии _____________________

Печать учреждения

Характеристики на студентов-практикантов должны содержать сведения, отражающие уровень профессиональной подготовки и личностные качества практиканта, в том числе раскрываются:

·  уровень теоретической подготовки студента;

·  умение применять теоретические знания на практике;

·  деловые и организаторские качества студента-практиканта;

·  отношение к работе;

·  общественная активность, инициативность;

·  дисциплинированность;

·  профессиональная пригодность;

·  рекомендации по использованию данного студента-практиканта в структуре профессиональной деятельности;

·  рекомендуемая оценка по итогам практики. 

Характеристики должны быть заверены подписью руководителя практики от учреждения – базы практики и печатью. 

Справки на оплату за руководство практикой представляются на типовых бланках государственного образца. 

Документы, формируемые преподавателями-руководителями практики от колледжа: планы-графики практики, отчеты о руководстве практикой, зачетно-экзаменационные ведомости по итогам практики студентов. 

Планы-графики практики. В структуре плана-графика выделяют: порядковый номер и наименование направления работы; количество рабочих дней, отводимых на выполнение заданий данного направления. 

Отчеты о руководстве практикой должны включать:

·  характеристику баз практики, в том числе и руководителей практики;

·  сведения о числе студентов, направленных на практику, своевременности их прибытия на практику, об итогах прохождения и защиты;

·  анализ выполнения студентами общих и индивидуальных (групповых) заданий практики;

·  предложения по совершенствованию программы и организации практики, выбору баз практики. 

 К отчету преподавателя-руководителя практики прилагаются:

·  протоколы защиты практики с краткой характеристикой работы каждого студента;

·  справки на оплату за руководство практикой;

·  характеристики студентов-практикантов;

·  вся отчетная документация студентов-практикантов. 

Зачетно-экзаменационные ведомости по итогам практики студентов оформляются на типовых бланках государственного образца. 

Форматы отчетных документов являются одинаковыми для всех видов практики студентов. 

Структура отчетных документов, подготавливаемых студентами-практикантами, должна соответствовать составу заданий практики. В заключении отчета о практике студент должен представить выводы о состоянии и перспективах развития изученных объектов (процессов, явлений) в конкретном учреждении – базе практики. 

Порядок защиты и подведения итогов практики определяются Положением об организации практики студентов колледжа. 

Защита практики проводится студентом перед специальной комиссией, членами которой являются руководители практики от колледжа и базы практики, ведущие специалисты. 

К защите практики допускаются студенты, своевременно и в полном объеме выполнившие задания практики и в указанные сроки представившие всю отчетную документацию (план-график, дневник практики, индивидуальный отчет о практике). 

Защита практики включает устный публичный отчет студента-практиканта по итогам проделанной работы, ответы на вопросы членов комиссии, выступления членов комиссии. 

Устный отчет студента о практике включает:

·  раскрытие цели и задач практики;

·  общую характеристику учреждения – базы практики и подразделений (рабочих мест), в которых работал практикант;

·  описание выполненной работы с количественными и качественными характеристиками, соответствие объема и содержания работы плану-графику и заданиям практики;

·  обоснование выводов и предложений по содержанию и организации практики, совершенствованию программы практики. 

Оценка практики выносится членами комиссии на основании учета количественных и качественных показателей выполненных студентом заданий, представленной им отчетной документации, инициативы и заинтересованности в работе. Оценка заносится в протокол защиты практики, экзаменационную ведомость и зачетную книжку студента. 

По итогам практики проводится общее собрание (конференция) студентов, преподавателей и представителей баз практики по обобщению ее результатов и анализу трудностей.

3.4. ТЕМЫ КУРСОВЫХ И ДИПЛОМНЫХ РАБОТ

ТЕМЫ КУРСОВЫХ РАБОТ
1.  Первичный документальный поток в области педагогики и образования.

2.  Первичный документальный поток для детей и юношества.

3.  Вторичный документальный поток для детей и юношества.

4.  Система информационных изданий по педагогике и образованию.

5.  Система справочных изданий по педагогике и образованию.

6.  Типы библиотек в системе образования и воспитания.

7.  Деятельность отраслевого центра научно-педагогической информации в области педагогики и образования.

8.  Библиотека как информационно-поисковая система (на примере библиотек образовательных учреждений).

9.  Виды поиска информации по педагогике и образованию.

 Библиографические пособия по педагогике и образованию.

 Информационно-поисковые языки как средство организации массивов документов и запросов в школьных библиотеках.

 Справочный аппарат учебных изданий.

 Учебные тексты как объекты аналитико-синтетической переработки информации.

 Научные тексты как объекты аналитико-синтетической переработки информации.

 Публицистические краеведческие тексты как объекты аналитико-синтетической переработки информации.

 Тексты произведений для детей и юношества как объекты аналитико-синтетической переработки информации.

 Аналитико-синтетическая переработка информации.

 Логико-психологические основы чтения.

 Информационные продукты как результат учебной деятельности.

 Информационные продукты как результат научной деятельности.

 Использование новых информационных технологий в образовании.

 Электронные информационные ресурсы в сфере образования и педагогики.

 Базы данных в структуре современного информационного сервиса.

 Гипертекстовые технологии в образовании.

 Медиатизация образования.

 Дистанционное обучение.

 Обучающие и контролирующие системы.

 Научно-методические основы формирования информационной культуры        
        личности в школе.

 Теоретические основы формирования информационной культуры личности.

 Требования к информационной культуре личности в информационном обществе.

ТЕМЫ ДИПЛОМНЫХ РАБОТ

1.  Формирование информационной культуры учащихся 1–4-х классов.
2.  Формирование информационной культуры учащихся 5–9-х классов.
3.  Формирование информационной культуры учащихся 10–11-х классов.

4.  Информационные потребности и информационные запросы учащихся 1–4-х классов.
5.  Информационные потребности и информационные запросы учащихся 5–9-х классов.
6.  Информационные потребности и информационные запросы учащихся 10–11-х классов.

7.  Информационные потребности и информационные запросы учителей.
8.  Методика обучения основам информационной культуры учащихся 1–4-х классов.
9.  Методика обучения основам информационной культуры учащихся 5–9-х классов.
10.  Методика обучения основам информационной культуры учащихся 10–11-х классов.
11.  Методика изучения информационных ресурсов общества в курсе «Основы информационной культуры личности».
12.  Методика обучения информационному поиску в курсе «Основы информационной культуры личности ».
13.  Методика обучения информационному анализу и синтезу в курсе «Основы информационной культуры личности».
14.  Методика изучения технологии подготовки информационных продуктов в курсе «Основы информационной культуры личности».
15.  Методика обучения новым информационным технологиям в курсе «Основы информационной культуры личности».
16.  Формирование информационной культуры личности в условиях взаимодействия образовательного учреждения и библиотеки.
17.  Игровые технологии в обучении информационной культуре.
18.  Активные методы формирования знаний и умений в области информационной культуры учащегося.
19.  Технология индивидуализации обучения основам информационной культуры личности.
20.  Компьютерные технологии обучения информационной культуре личности.
21.  Система проверки и оценки знаний и умений в области информационной культуры учащегося.
22.  Работа с книгой как средство формирования информационной культуры учащегося.
23.  Анализ документального потока в области формирования информационной культуры личности.
24.  Внеклассная работа с учащимися по формированию информационной культуры личности.
25.  Анализ межпредметных связей в формировании информационной культуры учащихся 1–4-х классов.
26.  Анализ межпредметных связей в формировании информационной культуры учащихся 5–9-х классов.

27.  Анализ межпредметных связей в формировании информационной культуры учащихся 10–11-х классов.
28.  Формы и методы организации обучения учащихся основам информационной культуры личности.
29.  Соотношение традиционных и информационно-коммуникационных технологий в обучении основам информационной культуры личности.
30. Информационное обеспечение учителя основ информационной культуры личности.
3.5. ВОПРОСЫ И ЗАДАНИЯ ДЛЯ ГОСУДАРСТВЕННОГО ЭКЗАМЕНА СТУДЕНТОВ С ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ КВАЛИФИКАЦИЕЙ «УЧИТЕЛЬ ОСНОВ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ»

ЧАСТЬ I
Теоретические вопросы
1. Виды и свойства социальной информации.

2. Информатизация и проблемы построения информационного общества.

3. Концепции профессиональной подготовки учителя в области информационной культуры личности.

4. Психофизиологические закономерности восприятия и усвоения информации.

5. Информационные потребности личности.

6. Непотребление информации как социальная проблема.

7. Первичные документы как составная часть информационных ресурсов общества.

8. Вторичные документы как составная часть информационных ресурсов общества.

9. Документальные потоки: структура и закономерности функционирования.

10.  Система информационных изданий.

11.  Государственная система научно-технической информации.

12.  Библиотеки в структуре государственной системы научно-технической информации.

13.  Типо-видовая и тематическая структура документального потока по педагогике и образованию.

14.  Типо-видовая структура документального потока для детей и юношества.

15.  Отраслевая система научно-педагогической информации.

16.  Система информационных изданий по педагогике и образованию.

17.  Система справочных изданий по педагогике и образованию.

18.  Система справочных изданий для детей и юношества.

19.  Информационно-поисковые системы: структура и классификация.

20.  Типология информационно-поисковых языков.

21.  Организационно-функциональная структура библиотеки как информационно-поисковой системы.

22.  Справочно-библиографический фонд библиотеки.

23.  Информационный поиск: виды, режимы, эффективность.

24.  Текст как объект информационного анализа и синтеза.

25.  Свертывание информации: назначение, виды, сопоставительный анализ результатов.

26.  Назначение и сущность формализованных методов аналитико-синтетической переработки информации.

27.  Алгоритмическое избирательное свертывание текстов.

28.  Информационные продукты как результат учебной деятельности.

29.  Принципы и приемы конструирования научных текстов.

30.  Технология подготовки программы научного исследования.

31.  Информационные технологии: возникновение, этапы развития, виды.

32.  Электронные информационные ресурсы.

33.  Сетевые информационные технологии как способ обеспечения доступа к национальным и мировым автоматизированным информационным ресурсам.

34.  Производство и эксплуатация баз данных в сфере образования.

35.  Гипертекстовые и мультимедийные технологии в сфере образования.

36.  Обучающие и контролирующие информационные системы.

37.  Дистанционное обучение.

38.  Основы информационной культуры личностикак учебный предмет: общеобразовательное значение и задачи преподавания.

39.  Методы обучения основам информационной культуры личности.

40.  Основные типы уроков по основам информационной культуры личности.

41.  Методика построения уроков различного типа по основам информационной культуры личности. 

42.  Методы организации самостоятельной работы и развития творческих способностей учащихся при изучении основ информационной культуры личности. 

43.  Состав и организация контроля знаний и умений учащихся по основам информационной культуры личности.

ЧАСТЬ II
Практические задания
1. Опишите алгоритм выполнения адресного поиска.

2. Опишите алгоритм выполнения фактографического поиска.

3. Опишите алгоритм выполнения тематического поиска.

4. Опишите технологию поиска информации по аналитическим запросам.

5. Опишите технологию информационного самообслуживания в библиотеке.

6. Определите тип информационного запроса, укажите источники и технологию его выполнения.

7. Определите степень правильности формулировки информационного запроса и осуществите ее необходимую корректировку.

8. Выделите элементы структуры предложенного текста, укажите виды выявленных фактов и концепций.

9. Определите виды библиографических ссылок, использованных в заданном документе.

10. Оцените качество списка литературы к заданному документу.

11. Оцените правильность цитирования в заданном документе.

12. Покажите возможность введения в текст заданного изречения с помощью различных видов цитирования.

13. Составьте справочную аннотацию с использованием формализованных методов.

14. Составьте рекомендательную аннотацию с использованием формализованных методов. 

15. Составьте реферат-экстракт с использованием формализованных методов.

16. Выберите рациональную форму свертывания информации в предложенном документе и обоснуйте свой выбор.

17. Проведите классификацию предложенного комплекта первичных документов.

18. Проведите классификацию предложенного комплекта вторичных документов.

19. Составьте библиографическое описание предложенных документов.

20. Дайте сопоставительную характеристику предложенного комплекта информационных изданий, укажите их отличительные особенности.

21. Оцените качество предложенного обзора и укажите способы устранения выявленных недостатков.

22. Составьте на предложенный текст различные виды и типы планов.

23. Постройте конспект предложенного текста.

24. Трансформируйте предложенный текст в тезисы.

25. Проведите экспертизу предложенной курсовой работы и составьте перечень выявленных ошибок, укажите способы их устранения.

26. Проведите экспертизу предложенной дипломной работы и составьте перечень выявленных ошибок, укажите способы их устранения.

27. Проведите экспертизу предложенной учебной программы и составьте перечень выявленных ошибок, укажите способы их устранения.

28. Проведите экспертизу предложенных текстов лекций, составьте перечень выявленных ошибок, укажите способы их устранения.

29. Проведите экспертизу предложенных описаний лабораторных работ, составьте перечень выявленных ошибок, укажите способы их устранения. 

30. Проведите экспертизу предложенных планов семинарских занятий, составьте перечень выявленных ошибок, укажите способы их устранения. 

31. Проведите экспертизу предложенных тезисов, составьте перечень выявленных ошибок, укажите способы их устранения. 

32. Проведите экспертизу предложенного отзыва, составьте перечень выявленных ошибок, укажите способы их устранения. 

33. Проведите экспертизу предложенной рецензии, составьте перечень выявленных ошибок, укажите способы их устранения. 

34. Определите жанр предложенной статьи и осуществите формализованный анализ.

35. Отредактируйте предложенный текст в соответствии с требованиями к научным документам.

36. Отредактируйте предложенный текст в соответствии с требованиями к учебным документам.

37. Проведите поиск информации в электронном каталоге (Интернет) по тематическому запросу.

38. Проведите поиск информации в электронном каталоге (Интернет) по адресному запросу.

39. Проведите классификацию предложенного комплекта баз данных.

40. Отредактируйте предложенный текст с использованием персонального компьютера.

41. Проанализируйте предложенный фрагмент гипертекстового словаря, укажите выявленные отсутствующие логические связи.

42. Выберите оптимальный вариант типа урока по заданной теме и обоснуйте свой выбор.

43. Составьте план урока по заданной теме и обоснуйте его структуру.

3.6. КВАЛИФИКАЦИОННАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА УЧИТЕЛЯ ОСНОВ ИНФОРМАЦИОННОЙ КУЛЬТУРЫ ЛИЧНОСТИ
Повышенный уровень подготовки учащихся педагогического колледжа

Дополнительная квалификация

«Учитель основ информационной культуры личности»

Составители:

д-р пед. наук, профессор Гендина Н. И., 

 канд. пед. наук, доцент Колкова Н. И.
Введение
Настоящая квалификационная характеристика является  нормативным документом, который устанавливает:

- профессиональное назначение и условия использования учителя основ информационной культуры личности;

- общие и специальные требования к учителю основ информационной культуры личности;

- требования к государственной аттестации учителя основ информационной культуры личности;

- ответственность за качество подготовки и использования выпуск​ников педагогического колледжа с дополнительной квалификацией «Учитель основ информационной культуры личности».

Квалификационная характеристика предназначена для органов уп​равления средними специальными учебными заведениями, где ведется под​готовка специалистов данного профиля, для образовательных учрежде​ний, в которых трудоустроены выпускники данного профиля.

На основе квалификационной характеристики в средних специаль​ных учебных заведениях определяются цели поэтапного формирования бу​дущих специалистов, разрабатываются учебные планы и программы, сред​ства диагностики качества подготовки учащихся на различных этапах обучения, организуются учебно-воспитательный процесс и профессиональ​ная ориентация поступающих в средние специальные учебные заведения, проводится аттестация выпускников, а также оформляются прямые договоры-заказы на подготовку специалистов данного профиля с образовательны​ми учреждениями.

Профессиональное назначение и условия использования специалистов

Специалист подготовлен к профессиональной деятельности в облас​ти формирования информационной культуры личности.

Специалист предназначен для работы в образовательных учрежде​ниях различных типов в первичной должности «Учитель».

Образовательные учреждения обеспечивают необходимые условия для использования данных специалистов в полном соответствии с получен​ной ими квалификацией.

Общие требования к учителю основ информационной культуры личности

Учитель проводит обучение учащихся в соответствии с требованиями государственных образовательных стандартов. Организует и контролирует их самостоятельную работу. Использует наиболее эффективные формы, методы и средства обучения, новые педагогические технологии. Формирует у обучающихся профессиональные умения, навыки, подготавливает их к применению полученных знаний в практической деятельности. Участвует в разработке образовательных программ, несет ответственность за реализацию их в полном объеме в соответствии с учебным планом и графиком учебного процесса, за качество подготовки учеников. Соблюдает права и свободы обучающихся. Поддерживает учебную дисциплину, контролирует режим посещений занятий. Обеспечивает выполнение учебных планов и программ, соблюдение требований безопасности труда в учебном процессе. Проводит воспитательную работу. Повышает свою профессиональную квалификацию.

Специальные требования к составу знаний и умений учителя основ информационной культуры личности

Специальные требования к учителю основ информационной культуры распространяются на следующие основные направления профессиональной подготовки:

- теоретические основы формирования информационной культуры личности;

- информационные ресурсы общества;

- информационно-поисковые системы;

- информационный анализ и синтез;

- технология подготовки информационных продуктов;

- новые информационные технологии;

- методика преподавания основ информационной культуры личности.

В области теоретических основ формирования информационной культуры личности учитель должен знать:

- понятийно-терминологический аппарат;

- виды, свойства, структуру и функции социальной информации;

- сущность информатизации и признаки информационного общества;

- направления и этапы информатизации общества;

- проблемы построения информационного общества;

- требования к уровню информационной культуры личности в условиях информационного общества;

- правовые основы функционирования информации в современном обществе;

- предпосылки становления науки об информационной культуре личности;

- социальные институты, обеспечивающие формирование информационной культуры личности;

- современные концепции формирования информационной культуры личности;

- концепции профессиональной подготовки учителя в области информационной культуры личности;

- психофизиологические закономерности восприятия и усвоения информации;

- модель информационного мировоззрения личности;

- природу и сущность информационных потребностей личности;

- непотребление информации как социальную проблему.

В области теоретических основ формирования информационной культуры личности учитель должен уметь:
- выявлять и анализировать информационные потребности с использованием прямых и косвенных методов;

- формулировать, анализировать и корректировать информационные запросы;

- обеспечивать дифференцированный подход к формированию личности учащегося как потребителя информации;

- пользоваться способами концентрации внимания учащихся;

- применять различные приемы запоминания текста;

- пользоваться различными видами чтения.

В области информационных ресурсов общества учитель должен знать:
- понятийно-терминологический аппарат;

- основные классы документов:

- научные;

- научно-популярные;

- справочные;

- официально-документальные;

- учебные;

- производственные;

- информационные;

- художественные;

- детские;

- закономерности:

- старения информации;

- экспоненциального роста;

- рассеяния и концентрации публикаций;

- актуализации информации;

- название и проблематику основных профессиональных (педагогических) журналов;

- структуру государственной системы научно-технической информации;

- принципы построения государственной системы научно-технической информации;

- назначение, состав и функции общероссийских центров научно-технической информации - Российской книжной палаты (РКП), Всероссийского института научной и технической информации (ВИНИТИ), Института научной информации по общественным наукам (ИНИОН);

- назначение отраслевой системы научно-педагогической информации (ОСНПИ);

- состав и функции национальных центров педагогической информации и документации;

- назначение системы информационных изданий для учителей;

- состав системы информационных изданий общероссийских центров научно-технической информации – РКП, ВИНИТИ, ИНИОН;

- состав системы информационных изданий ОЦНПИ «Школа и педаго​гика»;

- состав системы информационных изданий НИО «Информкультура»;

- состав отечественных и зарубежных баз и банков данных в области об​разования и педагогических наук;

- типы и виды библиотек, предоставляющих информационные продукты и услуги учителям;

- основные направления деятельности Государственной научно-педагогической библиотеки им. К. Д. Ушинского в информировании учителей;

- основные направления деятельности информационно-методических центров при органах управления народным образованием в системе информационного обеспечения учителей;

- международные центры и сети педагогической информации и докумен​тации.

В области информационных ресурсов общества учитель должен уметь:

- классифицировать документы: находить отличительные признаки каждого из классов документов; обосновывать принадлежность конкретного документа к определенному классу документов;

- осуществлять информационный поиск в системе информационных из​даний РКП;

- осуществлять информационный поиск в системе информационных из​даний ВИНИТИ;

- осуществлять информационный поиск в системе информационных из​даний ИНИОН;

- осуществлять информационный поиск в системе информационных изданий ОЦНПИ «Школа и педагогика»;

- осуществлять информационный поиск в системе информационных изданий НИО «Информкультура»;

- осуществлять информационный поиск в системе информационных изда​ний Государственной научно-педагогической библиотеки им. К. Д. Ушин​ского;

- осуществлять рациональный выбор информационных изданий различных центров информации в зависимости от типа информационного запроса.

В области информационно-поисковых систем учитель должен знать:

- понятийно-терминологический аппарат;

- структуру информационно-поисковых систем;

- типы информационно-поисковых систем;

- общие и специфические свойства документальных и фактографических информационно-поисковых систем;

- элементы реальной и абстрактной информационно-поисковых систем;

- назначение информационно-поисковых языков и требования к ним;

- типологию информационно-поисковых языков;

- влияние основных видов профессиональной деятельности учителя на типы информационных запросов;

- методику структурно-семантического анализа информационного запроса;

- структуру и назначение функциональных отделов библиотеки;

- структуру справочно-библиографического аппарата библиотеки;

- особенности справочно-библиографического аппарата библиотек различных типов;

- виды библиотечных каталогов;

- структуру справочно-библиографического фонда;

- особенности электронных каталогов;

- возможности информационного сервиса в библиотеках;

- номенклатуру информационно-библиотечных продуктов и услуг;

- поисковые возможности Интернета.

В области информационно-поисковых систем учитель должен уметь:
- определять тип информационного запроса;

- осуществлять поиск информации по адресному запросу;

- осуществлять поиск информации по фактографическому запросу;

- осуществлять поиск информации по тематическому запросу;

- осуществлять поиск информации по запросу на библиографическое уточнение;

- осуществлять структурно-семантический анализ тематического информационного запроса;

- выявлять нарушение правил формулирования конкретных информационных запросов;

- корректировать неверную исходную формулировку информационного запроса;

- уточнять запрос за счет сужения области поиска;

- уточнять запрос за счет расширения области поиска; определять связь между типом запроса и источниками разыскания;

- ориентироваться в структуре библиотеки как информационно-поиско​вой системы;

- определять связь между конкретным типом запроса и функциональным отделом библиотеки;

- осуществлять различные виды поиска, пользуясь системой традиционных и электронных каталогов и картотек библиотеки, Интернета;

- с помощью алфавитного каталога входить в информационное простран​ство систематического каталога;

- обеспечивать полноту выдачи информации по тематическому запросу за счет использования различных видов каталогов и картотек;

- определять соответствие между видом информационной услуги (про​дукта) и типом библиотеки, а также конкретным отделом библиотеки, в котором эта услуга (продукт) может быть предоставлена;

- осуществлять поиск первичных документов:

- книг;

- статей;

- законодательных материалов;

- периодических изданий;

- продолжающихся изданий;

- нот;

- карт;

- рецензий;

- аудиовизуальных документов.

В области информационного анализа и синтеза учитель должен знать:
- понятийно-терминологический аппарат:

- структуру и конструктивные особенности первичных документов как объектов аналитико-синтетической переработки;

- характеристику текста как объекта информационного анализа и синтеза;

- назначение аналитико-синтетической переработки информации;

- виды свертывания информации;

- алгоритм избирательного свертывания текстов;

- критерии различения аннотаций и рефератов;

- виды учебных изданий:

- учебно-программные;

- учебно-теоретические;

- учебно-практические;

- учебно-методические;

- учебно-справочные;

- учебно-наглядные;

- правила:

- построения плана;

- построения определения понятий;

- цитирования и оформления цитат;

- составления тезисов:

- конспектирования;

- аннотирования;

- реферирования;

- методику:

- формализованного анализа научных документов;

- формализованной подготовки реферата-экстракта (дайджеста);

- подготовки рецензии, отзыва;

- правила оформления: реферата-экстракта (дайджеста); справочной аннотации; рекомендательной (рекламной) аннотации; рецензии; отзыва.

В области информационного анализа и синтеза учитель должен уметь:
- составлять:

- библиографическое описание;

- аннотацию; 

- реферат;

- обзор;

- выделять в тексте:

- тему, подтему(ы);

- ключевые слова;

- индексировать свой запрос средствами конкретного информационно-поискового языка;

- классифицировать вторичные документы (аннотации, рефераты, обзоры);

- классифицировать учебную литературу;

- выделять элементы учебного знания (понятия, факты, характеристики принципов и правил применения учебной информации и др.) в структу​ре учебных текстов;

- отличать учебную информацию от неучебной;

- строить определения понятий;

- находить логические ошибки в существующих определениях понятий;

- пользоваться справочным аппаратом учебного издания;

- формировать аппарат организации усвоения знаний в учебном издании:

- подбирать и правильно оформлять эпиграф;

- формулировать ключевые слова;

- конструировать различные типы контрольных вопросов и контрольных заданий;

- классифицировать научные документы;

- выделять атрибуты научных текстов;

- различать в тексте научного документа фактографическую, концепто-графическую информацию и метаинформацию;

- использовать справочный аппарат научного издания;

- выделять в тексте научного документа семантические блоки и аспекты содержания;

- находить в тексте научного документа маркеры, индикаторы, коннек​торы;

- оформлять различные виды цитат в тексте;

- находить ошибки в оформлении цитат;

- составлять:

- план (простой и сложный; вопросный, тезисный, в виде блок-схемы);

- тезисы;

- конспект;

- резюме;

- аннотацию;

- реферат;

- выявлять нарушение правил составления планов, тезисов, конспектов, аннотаций, рефератов;

- отличать простой план от сложного, тезисы от конспекта, аннотацию от реферата;

- обосновывать необходимость применения формализованных методов свертывания информации;

- составлять формализованным способом:

- аннотацию справочную;

- аннотацию рекомендательную;

- реферат-экстракт;

- подготавливать:

- отзывы;

- рецензии;

- оценивать качество вторичных документов;

- определять область применения и ограничения в использовании фор​мализованных методов свертывания.

В области технологии подготовки информационных продуктов учитель должен знать:

- понятийно-терминологический аппарат;

- состав информационных продуктов как результатов учебной и научной деятельности;

- способы повышения качества информационных продуктов;

- систему стандартов на информационные продукты;

- виды учебных текстов: теоретико-познавательные и инструментально-практические, основные и дополнительные;

- требования, предъявляемые к учебному тексту;

- принципы построения учебных текстов;

- логико-смысловую структуру учебных текстов;

- типы и назначение вопросов в структуре учебного текста;

- правила составления и оформления вопросов;

- этапы и технологию подготовки учебных текстов;

- логико-психологические факторы, затрудняющие восприятие учебного текста;

- требования, предъявляемые к учебным программам;

- принципы отбора содержания при разработке учебной программы;

- структуру учебной программы;

- этапы разработки и технологию подготовки учебной программы;

- правила оформления учебной программы;

- требования, предъявляемые к научным текстам;

- структуру и принципы построения научных текстов;

- особенности языка и стиля научных текстов;

- требования к содержанию и оформлению программы научного иссле​дования;

- технологию подготовки программы научного исследования;

- состав справочных изданий, необходимых при работе над научным до​кументом;

- этапы разработки и технологию подготовки научных текстов;

- приемы:

- конструирования основной части научного текста: доказательство, объяснение, истолкование, подтверждение, опровержение и т. п.;

- конструирования заглавия;

- редактирования научных текстов;

- правила оформления:

- научных текстов;

- библиографических ссылок;

- цитат;

- списка литературы;

- рецензий;

- отзывов;

- тезисов;

- структуру и принципы построения научных статей, отзывов, рецензий, тезисов;

- этапы и технологию подготовки научной статьи, отзывов, рецензий;

- зависимость между жанром статьи и ее структурой (перечнем аспектов содержания);

- структуру и принципы построения тезисов;

- требования к публичному выступлению;

- особенности научной публичной речи, ее отличие от речи письменной;

- состав лингвистических словарей и справочников при подготовке к пуб​личному выступлению.

В области технологии подготовки информационных продуктов учитель должен уметь:
- распознавать виды учебных текстов;

- ориентироваться в логико-смысловой структуре учебных текстов;

- составлять контрольные вопросы разных типов;

- выявлять ошибки при составлении вопросов;

- осуществлять разработку учебных изданий в соответствии с требованиями технологии их подготовки;

- анализировать существующие учебные программы по критериям полноты структурных элементов и соответствия правилам оформления;

- составлять введение к учебной программе; составлять темплан;

- формировать содержание учебной программы;

- составлять и оформлять список литературы;

- составлять перечень ключевых слов;

- выявлять нарушения правил разработки учебных программ;

- оформлять рабочие учебные программы;

- анализировать существующие методические рекомендации по критериям полноты структурных элементов и соответствия правилам оформления;

- выявлять нарушения правил разработки и оформления методических рекомендаций;

- составлять собственные методические рекомендации;

- подготавливать научный текст;

- редактировать научный текст, включая процедуры:

- опущения фрагментов текста;

- совмещения фрагментов текста;

- замещения фрагментов текста;

- обобщения информации;

- сокращения информации;

- использовать словари и справочники;

- классифицировать научные статьи;

- ориентироваться в структуре научной статьи;

- оформлять различные виды:

- научных статей;

- рецензий;

- отзывов;

- цитат;

- библиографических ссылок;

- списков литературы;

- отличать тезисы от конспекта, реферата, выписок и т. п.;

- составлять и оформлять тезисы в соответствии с требованиями техно​логии их подготовки;

- находить нарушения правил подготовки и оформления тезисов;

- анализировать текст научного публичного выступления.

В области методики преподавания основ информационной культуры личности
учитель должен знать:
- понятийно-терминологический аппарат;

- концепции формирования информационной культуры личности;

- методы обучения основам информационной культуры личности;

- методы стимуляции познавательной деятельности учащихся;

- состав средств обучения основам информационной культуры личности;

- типы уроков по основам информационной культуры личности;

- общие и частные требования к урокам информационной культуры личности;

- структуру уроков различных типов;

- методику подготовки уроков различных типов;

- этапы планирования уроков различных типов;

- методы организации самостоятельной работы учащихся по основам информационной культуры личности;

- структуру и принципы построения курса «Основы информационной культуры личности»;

- методику изучения информационных ресурсов общества;

- методику обучения информационному поиску;

- методику обучения информационному анализу и синтезу;

- методику изучения подготовки информационных продуктов и услуг;

- методику изучения новых информационных технологий;

- отличительные признаки современных образовательных технологий по курсу «Основы информационной культуры личности»;

- состав знаний и умений по курсу «Основы информационной культуры личности»;

- методы контроля знаний и умений по курсу «Основы информационной культуры личности»;

- сферы применения информационно-коммуникационных технологий в образовании и обучении;

- назначение и области применения мультимедиа в сфере образования.

В области методики преподавания основ информационной культуры личности
учитель должен уметь:
- планировать и проводить различные типы уроков по курсу «Основы информационной культуры личности»;

- подбирать дидактический материал к урокам различных типов;

- использовать технические средства обучения по основам информаци​онной культуры личности;

- организовывать самостоятельную работу учащихся по основам инфор​мационной культуры личности;

- выбирать оптимальные методы и средства обучения в зависимости от изучаемого материала;

- обеспечивать межпредметные связи курса «Основы информационной культуры личности» с другими учебными дисциплинами;

- использовать методику изучения информационных ресурсов общества;

- использовать методику обучения информационному поиску;

- использовать методику обучения информационному анализу и синтезу;

- использовать методику изучения подготовки информационных продук​тов и услуг;

- использовать методику изучения новых информационных технологий;

- выбирать оптимальные формы контроля и оценки знаний по основам информационной культуры личности;

- осуществлять выбор эффективных образовательных технологий в обучении основам информационной культуры личности.

Требования к государственной аттестации учителя основ информационной культуры личности
Итоговая государственная аттестация выпускников включает государственный экзамен и выпускную квалификационную дипломную работу. Аттестацию проводит Государственная аттестационная комиссия (ГАК). Председатель ГАК и состав ГАК утверждаются в установленном порядке.

Ответственность за качество подготовки 

выпускников педагогического колледжа с дополнительной

квалификацией «Учитель основ информационной культуры личности»

Учебное заведение, выдавшее диплом, в течение работы выпускника как молодого специалиста несет полную ответственность за качество подготовки специалиста в соответствии с требованиями к подготовке и итоговой аттестации выпускников.

